Guatemala, 11 de enero de 2021
Ref. RRHHD-04-2021

Doctora

Glenda Carol Martinez Franco
Directora General Interina
CONADI

Doctora Martinez:

Reciba un cordial saludo de la Direccion de Recursos Humanos del Consejo Nacional para la Atencién de
Personas con Discapacidad -CONADI-.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencién al oficio Ref. DG -34-2021/GCMF de fecha 08 de enero de
2021 mediante el cual solicita se informe acerca de las acciones mas relevantes realizadas, en ejecucion y
pendientes a cargo de esta direccion para el afio 2021.

Sobre el particular, hago de su conocimiento lo siguiente:
¥ Acciones realizadas:

Creacion de puestos Unidad de Lengua de Sefias.

Implementacién del Sistema Guatendminas.

Pago de prestaciones laborales, post mortem y horas extras pendientes.

Contratacion de puestos clave: Auditor Interno, Director Técnico, Director de Planificacion, Contador
General, Técnico de Nominas, entre otros.

Atencion a requerimientos de informacién por parte de |la Contraloria General de Cuentas.
Actualizacion de cuadro de vacaciones.
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¥ Acciones en ejecucion:

» Procesos de reclutamiento y seleccién. Ver anexo.

» Elaboracion y revision de calculo de prestaciones laborales del personal que causo baja el 01 de
enero de 2021.

» Publicacién de contratos laborales en el portal web de la Contraloria General de Cuentas.

¥ Acciones pendientes:

» Revision y/o implementacion de manuales, reglamentos, procedimientos y planificaciones inherentes
| a la administracion del recurso humano de acuerdo a la normativa vigente.
» Revision y/o actualizacion de la estructura organizacional (acciones de puestos).
» Revision de la Clasificacion de Puestos y Escala Salarial para asignacién de complementos y/o
bonificaciones salariales a quien corresponda de acuerdo a la normativa vigente.
» Procesos de reclutamiento y seleccién de personal. Ver anexo.
» Pago de prestaciones laborales del personal que causo baj enero de 2021.
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Anexo Estatus de plazas vacantes al 11 de enero de 2021

No. Puesto Renglén Sueldo Base Estatus

1 Asesor Juridico 022 Q14,000.00 Vacante / Sin proceso en desarrollo.

2 Trabajador Especializado en 011 Q3,500.00 Vacante / Sin proceso en desarrollo.

reproduccion de documentos

3 Técnico del Departamento de 022 Q6,500.00 En ejecucion / Se realizd

Incidencia Politica convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.

4 Asistente Secretarial del 022 Q5,000.00 En ejecucion / Se realizd

Departamento de Participacion convocatoria externa y se cuenta con
Ciudadana base de datos de los CVs recibidos.

5 Promotor (a) 022 Q6,500.00 En ejecuciéon / Se realizé
convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.

6 Asistente de Promotores 022 Q4,800.00 En ejecucion / Se realizd
convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.

T Coordinador Regional (2) 022 Q8,000.00 En ejecucion / Se realizod
convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.

8 Guardian 022 Q3,300.00 En ejecucion / Se realizo
convocatoria perc no  hubo
interesados que llenaran los
requisitos solicitados. Se debera
realizar una nueva convocatoria.

9 Director General 011 Q19,000.00 En ejecucion / Se realizo
convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.

10 Encargada de la Unidad de 022 Q8,000.00 Vacante / Sin proceso en desarrollo.

Género No existe perfil aprobado.
11 Técnico en Gestion y 022 Q8,000.00 En ejecucion / Se realizé
Cooperacion convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.
12 Asistente Secretarial de la 022 Q4,500.00 En ejecucion [/ Se realizé
Unidad de Lengua de Senas convocatoria externa y se cuenta con
base de datos de los CVs recibidos.
13 Jefe del Departamento de 022 Q8,500.00 Pendiente convocatoria. Baja a
Participacién Ciudadana partir del 01 de enero de 2021.
14 | Técnico del Departamento de 022 Q6,000.00 Pendiente convocatoria. Baja a
Justicia y Seguridad partir del 01 de enero de 2021.
Ciudadana
15 Técnico de Capacitacion 022 Q6,000.00 Pendiente convocatoria. Baja a
partir del 01 de enero de 2021.
16 Subdirector General 022 Q16,000.00 Pendiente convocatoria. Baja a
partir del 01 de febrero de 2021.
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