CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DE 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
REGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS TECNICOS

Sefiorita:

Rocio Esmeralda Garcia Mufioz

Encargada Depto. Participacion Ciudadana

Direccion General

Consejo Nacional para la Atencidon de las personas con Discapacidad.

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo esfipulado en el
Contrato Administrativo de Servicios Técnicos, nUmero CONADI-09-029-2022,
atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi persona
en el Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad
siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL ACTIVIDADES REALIZADAS
CONTRATO

-Apoyo en la revision y conformacion de
expedientes de la minuta 4 y 5, los cuales
1. Apoyar en la implementacion | fueron entregados a los departamentos
del sistema de monitoreo de las | indicados para el seguimiento. Asi como la
organizaciones e instifuciones | subsanaciéon de expedientes rechazados.
para verificar el avance de las
acciones y ejecucion de los | -Se apoyd en la revisidon y modificacion de
proyectos relacionados con el | la Ficha de Monitoreo del ano 2022 y la
CONADI. eloboracion del Oficio que se compartird a
las Organizaciones que Avalan a los
Beneficiarios de bolsa de estudios. Asi como
la base de datos de beneficiarios gue han
recibido el primer desembolso.

-Llamada de confirmacion de
organizaciones para el Taller de
Capacitacion "Participacion  ciudadana,
civica y politica" y recepcidon de llamadas.

2. Apoyar las gestiones | -Se apoyd en la organizacion y recepcion
administrativas de acuerdo a los | de documentos de bolsa de estudic y
requerimientos  del Jefe del | administrativos.

Departamenio de Parlicipacion
Ciudadana. -Entrega de correspondencia de
expedientes y solicitudes de compras.




-Creacion de base de datos de
organizaciones que avalan  a  los
beneficiarios por regiones.

3. Ofras que le sean asignadas por | -Apoyo en la verificacion de materiales a
las autoridades superiores del | utilizar en el Taller de Capacitacion
CONADI. "Participacién ciudadana, civica y politica”

y recepcion de llamadas varias y de bolsa

de estudios.

-Recepcion de llamadas recibidas al

Departamento de Participacion

Civdadana de distintas organizaciones vy

beneficiarios de bolsa de estudio.

De la misma manera se lomaron notas

sobre la proxima Convencién dirigida a los

beneficiarios de bolsa de estudios.

4, Rendir informe mensual vy |Se elabordé informe mensual de las
cuando se le requiera de las | actlividades realizadas.
actividades desarrolladas.
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS (TECNICOS) EN GENERAL

Licenciada

Rubi Maria Samayoa Urizar

Encargada de la Unidad de Lengua de Sefias
Direccidon General

Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato
Administrativo de Servicios Técnicos, nimero CONADI-04-029-2022, atentamente le
presento el informe de las actividades realizadas por mi persona en el Consejo Nacional
para |la Atencidn de las Personas con Discapacidad, siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la interpretacion de
documentos y trasladarlo a
formato multimedia accesible en
Lengua de Senas de Guatemala.

Se apoyo interpretando oficios informativos y
canvocatorias para reuniones de trabajo con
personas can discapacidad auditiva y la Unidad
de Lengua de Senas. Se interpreto invitacion e
instrucciones para actividad de Feria de lengua
de sefias. También se apoyo en la edicion de
dichos videos.

2. Apoyar en la interpretacion de
videos en lengua de sefias al
espafiol escrito.

Se realizo la transcripcion de videos en lengua
de sefias al espafiol escrito.

3. Apoyar en la traduccion del idioma
espafnol a escritura agrafa.

Se realizd la traduccion de textos en espainol de
canvocatorias y oficios de mesas de trabajo
entre la Unidad de Lengua de Sefias y
asociaciones de personas con discapacidad
auditiva a la escritura agrafa.

4. Otras que le sean asignadas por
autoridades superiores del
CONADI.

Se apayo en interpretacion en lengua de sefias
de conferencia de prensa; se apoyo en la
elaboracidn de propuesta de disefio de manta
para la Feria de Lengua de Sefas 2022, se
elabararon propuestas de rotulos para
identificacion de asociaciones en la Feria de
Lengua de Sefias 2022. Se apoyd en elaboracion
de formulario de inscripcion para la Feria
menciohada anteriormente.

Se apoyo en brindar capacitacian sobre el
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Decreto 3-2020 y la lengua de sefias a personas
que laboran en EMETRA.

5. Rendir informe mensual y cuando | Se elabord informe mensual de las actividades
se le requiera de las actividades realizadas.
desarrolladas.

i
Aceptado y aprobado por: {&W%&Qg

Andrea Nicté Lara Ortiz Licda. Rubi Maria Samayoa Urizar
Numero de Nit: 84387912 Encargada de |la Unidad de Lengua de Sefias
CONADI
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL

Licenciada

Clarivel Castillo Barrientos de Martinez

Presidenta de Junta Directiva y Representante Legal

Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad

Respetable Licenciada Castillo Barrientos:

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo de
Servicios Profesionales, nimero CONADI-01-029-2022, atentamente le presento el informe de las
actividades realizadas por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas con
Discapacidad, siendo las siguientes:

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar asesoria y acompafiamiento a la Junta | Se  brindé  apoyo, asesoria y

Directiva de CONADI, en procesos legales que se | acompafiamiento a la Junta Directiva de

generan, para que los documentos, propuestas y | Consejo Nacional para la Atencion de las

proyectos hacia lo intemo y extemo de la | Personas con Discapacidad —CONADI-, y

institucion, sean elaborados e implementados de | con el objetivo de verificar entre otros

acuerdo a la normativa y legislacién de control | aspectos, lo relativo al control interno y

gubernamental. alcances legales relativo a:

a) Se brindd apoyo en la verificacion de
documentacion oficial remitida a la
Junta Directiva del Consejo
Nacional para la Atencién de la
Personas con Discapacidad -
CONADI-, para ser tramitada y
conocida la misma por parte de ese
ente colegiado, con el objeto de
verificar su contenido, alcance legal
y diligenciamiento oportuno de dicha
documentacion a lo interno y
externo de CONADI.
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b)

Se brindd asesoria legal en la
revision del proyecto de Reglamento
de Dietas del Consejo Nacional
para la Atencion de la Personas con
Discapacidad, CONADI, con el
objetivo de que sea congruente en
la parte legal y funcional de dicho
instrumento legal administrativo, y
posteriormente sea presentado el
mismo para su analisis, discusion y
verificacion a la Junta Directiva del
Consejo Nacional para la Atencién
de la Personas con Discapacidad,
CONADI, previo a ser presentado a
los Delegados del Consejo
Nacional para la Atencion de la
Personas con Discapacidad, para su
aprobacion e implementacion y
forme parte de la normativa interna
del CONADI.

Asesorar en los procesos en materia legal, técnica
y juridicamente a la Junta Directiva del CONADI.

b)

Se brind6 asesoria en materia legal,
técnica y juridicamente a la Junta
Directiva del Consejo Nacional para
la Atencion de la Personas con
Discapacidad -CONADI-, en tfodas
las reuniones ordinarias, celebradas
por dicho ente colegiado durante el
mes de septiembre del ejercicio
fiscal 2022, con el objeto de brindar
certeza juridica en los temas vy
procesos asi como las decisiones
abordadas en las reuniones antes
relacionadas.

Se brindé asesoria en materia legal,
tecnica y juridicamente a la Junta
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Directiva del Consejo Nacional para
la Atencién de la Personas con
Discapacidad —CONADI-, en todas
las  reuniones  extraordinarias,
celebradas por dicho ente colegiado
durante el mes de septiembre del
ejercicio fiscal 2022, con el objeto
de brindar certeza juridica en los
temas y procesos fratados en las
reuniones antes relacionadas.
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Factura Pequeno Contribuyente

GUSTAVO ADOLFO, DE LA CRUZ PRADO NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17504910 420612CC-A9A5-4237-9B57-E0A8B9283F22
GUSTAVO ADOLFO DE LA CRUZ PRADO Serie: 420612CC Namero de DTE: 2846179895
MANZANA C COLONIA PLANOS DE LLANO LARGO LOTE 5, zona 18, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 48726966 Fecha y hora de emision: 30-sep-2022 10:33:32
Nombre Receptor: CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS Fecha y hora de certificacion: 19-sep-2022 10:33:32
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
Moneda: GTQ
ifNo B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos((Q)
1 Servicio 1 Honorarios por la prestacion 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

de servicios profesionales a la

Junta Directiva del Consejo

Nacional para la Atencion de

las Personas con

Discapacidad -CONADI-, del

01 al 30 de septiembre de

2022, segin Contrato

Administrativo de Servicios

Profesionales niimero

CONADI-01-029-2022.

Maonto en letras: DIEZ MIL

QUETZALES EXACTOS.

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

* No penera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Admimstracion Tributaria NIT: 16693949

Il

Clarivel Cashilio
Presidenta Junta Directive

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



CONSTANCIA DE COLEGIADO ACTIVO

El infrascrito secretario de Junta Directiva del Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala
HACE CONSTAR:

Que en los registros de este Colegio Profesional aparece inscrito (a) el (1a) Licenciado (a):

GUSTAVO ADOLFO DE LA CRUZ PRADO

ABOGADO Y NOTARIO
COLEGIADO No. 30642

Desde el: 23/05/2018, con cuotas canceladas al 30/06/2023, con Calidad de Colegiado Activo al 30/09/2023

Constancia No. 43407 2021, emitida el: 26/11/2021
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Licenciada:

Andrea Maria de la Asuncion Garcia
Jeta del Departamento de Promotores
CONADI

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo
de Servicios Profesionales, numere CONADI-10-029-2022, atentamente presento el informe de
actividades realizadas por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas
con Discapacidad, del departamento de Alta Verapaz, siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

4 Apoyar a monitorear a las instituciones | Apoyé en la convocatoria y logistica para
publicas en el nivel local para conocer | reunion  de  monitoreo  de  instituciones
el avance de la inclusion de la | publicas.
normativa nacional e internacional de
los derechos de las personas con | Participé en la evaluacion de los avances de la
discapacidad. inclusion de la normativa nacional e

internacional de los derechos de las personas

con discapacidad del departamento de Alta

Verapaz.
6 Apoyar al CONADI en los espacios | Participe en reunion dirigida por la Leda. Maria
politicos y técnicos a nivel | Angélica Tuch, consultora De Pueblos Indigenas
departamental. del CONADI que se sostuvo con el presidente

del CODEDE departamental, Lic. Angel Abanino
del Valle con Iz finalidad de recabar
informacion  para la  elaboracién  del
documento denominada, “El abordaje de la
discapacidad desde la vision de los pueblos
indigenas”, asimismo para promover la
inclusion de las personas con discapacidad en
los espacios de toma de decision a nivel
departamental.

7 Otras actividades asignadas por las | Me reuni con Lic. Byron Enrique Villanueva
autoridades del CONAD/ proemotor de Alta Verapaz con el proposito de
conocernos y  coordinar  actividades  a
desarrollar en el departamento de Alta
Verapaz.

Participe en reunion virtual con jefatura de
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promotares, leda. Andrea Maria de la
Asuncion Garcia y el promotor de Alta Verapaz
Lic. Byron Villanueva con la finalidad de recibir
instrucciones  para la  coordinacion  de
actividades conjuntas y asignacion de area de
cobertura como nueva promotora para la
aplicacion de la normativa en materia de
discapacidad en el departamento de Alta
Verapaz.

Apoyé en la elaboracion de convocatorias
escritas para la comision del CODEDIS.

Participé en capacitacion virtual dirigido
por COPADEH para el abordaje de los
derechos humanos.

Elaboré plan de Conmemoracion del dia
Internacional de las Personas con
Discapacidad del municipic de Ixcan,
Departamento de El Quiché.

Visite a instituciones, COCODES, MINEDUC,
Centro de Salud, EDECRI, FUNDABIEM,
PNC, Organizaciones de mujeres para
convocar a diagnostico denominado el
abordaje de la discapacidad desde la vision
de los pueblos indigenas en el que se contd
con buena participacién.

Apoyé en la gestion vy logistica para la
realizacion de diagnostico dirigido por la
Licda. Maria Angélica Tuch, consultora De
Pueblos indigenas, del CONADI el cual se
llevo a cabo con el abordaje de 2 grupos
focales, representantes de sociedad civil y
grupo de personas con discapacidad, los
dias 8 y 9 de septiembre, para la
construccion del documento, “El abordaje
de la discapacidad desde la vision de los
pueblos indigenas”.
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Participé en el proceso de construccion del
diagnostico denominado “El abordaje de la
discapacidad desde la vision de los pueblos
indigenas”, cuyo proposito fue recabar
informacion que ayudara a visibilizar las
diferentes demandas y necesidades de la
poblacion indigena con discapacidad.

Apoyé a la consultora de Pueblos Indigenas
Lcda. Maria Angélica Tuch, en visitas
domiciliares a personas con discapacidad
del municipio de Cobéan, para recabar
informacion  para  elaboracion  del
diagndstico “abordaje de la discapacidad
desde la vision de los pueblos indigenas”.

Participé en reunion del Consejo de
Coordinacion Agricola, Pecuario
Departamental- COAPED- convocada por el
MAGA el 19 de septiembre.

Participé de forma virtual en Reunion de
Trabajo Bimensual de Promotores
Departamentales, el dia 21 de septiembre de
2022.

8. Rendir informe mensual y cuando se le
requiera de las actividades desarrolladas.

Elaboré y presenté informe semanal y mensual
de las actividades desarrolladas en el municipio
de Cobédn en coordinacion con el Lic. Byron
Villanueva vy lo asignado por la jefatura de
promotores, correspondiente del 1 al 30 de
septiembre de 2022,
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Licenciado

Néstor Mazariegos

Director de Comunicacion Social y Relaciones Publicas

Direccion General

Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo de
Servicios Técnicos, niUmero CONADI-07-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades
redlizada por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas con Discapacidad,
siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADA

1. Brindar apoyoc en coberturas a eventos de | Se brindd apoyo en la cobertura del eventos,
prensa relacionados con la temdtica de fotografias y nota informativa. Imdagenes e

discapacidad. informacion se encuentran alojadas en las redes
sociales Facebook, Twitter e Instagram.
2. Apoyar en la divulgacién del guehacer Se redlizé la redaccién de notas informativas

institucional a través de las redes sociales | sobre actividades en la Ciudad de Guatemala y
(Focebook, Twitter, Instagram, WhatsApp, | en Departamentos que cuentan con presencia
Sound Cloude, Spotify, YouTube, otros) v de promotores del CONADI. Fotografias e
pagina web. informacién se encuentran alojadas en las redes
sociales Facebook, Twitter e Instagram.

Se redlizé publicacién de banner's digitales sobre
el Programa de Radio Guatemala para Todos.
Imdgenes e informacién se encuentran alojadas
en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se redlizé publicacién boletines, CONADI
Noticias. Imdagenes e informacién se encuentran
alojadas en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se redlizd la publicacion de convocatorias de
empleo de CONADI. Imégenes e informacion se
encuentran alojadas en las redes sociales
Facebook, Twitter e Instagram.
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Participé en el proceso de construccion del
diagnostico denominado “Fl abordaje de la
discapacidad desde la vision de los pueblos
indigenas”, cuyo proposito fue recabar
informacion que ayudara a visibilizar las
diferentes demandas y necesidades de la
poblacion indigena con discapacidad.

Apoyé a la consultora de Pueblos Indigenas
Leda. Maria Angélica Tuch, en visitas
domiciliares a personas con discapacidad
del municipio de Coban, para recabar
informacion para  elaboracion  del
diagnostico “abordaje de la discapacidad
desde la vision de los pueblos indigenas”.

Participé en reunion del Consejo de
Coordinacion Agricola, Pecuario
Departamental- COAPED- convocada por el
MAGA el 19 de septiembre.

Participé de forma virtual en Reunion de
Trabajo Bimensual de Promotores
Departamentales, el dia 21 de septiembre de
2022.

8. Rendir informe mensual y cuando se le
requiera de las actividades desarrolladas.

Elaboré y presenté informe semanal y mensual
de las actividades desarrolladas en el municipio
de Coban en coordinacion con el Lic. Byron
Villanueva y lo asignado por la jefatura de
promotores, correspondiente del 1 al 30 de
septiembre de 2022,
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Licenciada

MARILIS AGUILAR LOPEZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIREGCION ADMINISTRATIVA

Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con
Discapacidad.

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulade en el contrato Administrativo de Servicios

Profesionales, numero CONADI -11-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi

persona en el Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad, durante el mes de septiembre 2022
siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA : OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
4, Asesorar en los procesos de compra de materiales, suministros y |1, Revision de expedientes de compra bajo la modalidad de
contratacion de servicios necesarios cotizacion,
2, Revision de expedientes de compra bajo la modalidad de ausencia
de ofertas.

3, Revision liquidacion de gastos de eventos de CONADI,

4, Revision de expedientes de compra bajo la modalidad de compra
electronica.

5, Brindar asesaoria para implementar procedimientos que permitan
modernizar y agilizar los procesos administrativos de conformidad a la
Ley.

1, Revision y correccion de correspondencia de la Direccion
Administrativa.
2, Elaborar prayeclos de oficios y documentos de la Direccion.

3, Reuniones de trabajo para abordar diversos temas relacionados a
las actividades asignadas

6, Asesarar en |a actualizacion de los manuales de procedimientos de
cada uno de los departamentos que conforman la Direccicn
Administrativa

1. Formulacion del proyecto de manual de caja chica para aplicarlo
en CONADI

2. Presentacion del proyecto de instructivo de caja chica para
aplicarlo en CONADI

3, Discusion y validacion del instructivo de caja chica para aplicario
en CONADI.

5, Evaluar los procedimientos actuales que utiliza la Direccian
Administrativa para poder redisefiar o actualizar los mismos,

4, Inicio de formulacién manual de Compras Menor Cuantia.

Licenciado Mauro Alfredo Rodriguez Gutisrrez
Numero de Nit : 2556050-5

Aceptado y Aprobad

CONADI

Pagina 1/1
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Licenciada
MARILIS AGUILAR LOPEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad.

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el contrato Administrativo de Servicios Técnicos,
numero CONADI -05-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi persona en el
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad,siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA : OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la actualizacion digital del listado y consolidado
general de tarjetas de responsabilidad de activos fijos, Inventario | Revision de bienes fisicos para el inventario de activos

fijo, control e impresion de tarjetas de responsabilidad de Bienes del CONADI 2022 .
Fungibles.
2. Apoyar en el control de tarjetas activas, cerradas vy anuladas . Revision de tarjetas para elaboracion de listado.

Ingreso despachos de almacén y facturas para farjetas
Kardex del Departamento de Almacén.

Ingreso de datos, constancia de ingresos a almacény a
inventarios al cuadro actualizado de existencia de
almaceén.

Revision del cuadro de registro de Solicitudes de
Cupones de Combustibles .

7. Otras actividades asignadas por |as autoridades del CONADI .

o

GUILAR LOPEZ
INISTRATIVA

CONADI
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS TECNICOS

Licenciada .

MARILIS AGUILAR LOPEZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Consejo Nacional para la atencidn de las personas con discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el contrato Administrativo de Servicios técnicos
numero CONADI -06-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi persona en el
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad,siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA : OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Apoyar al traslado del personal e integrantes de organizaciones e Se ha realizado diferentes actividades tanto de traslado de
instituciones que requieran movilizarse para la realizacion de distintas | personal , mensajeria/ correspondencia internas Segun, bitacora
comisiones de trabajo . Adjunta No. 15, 16, 17 Y 18
5. Brindar infromacién oportuna sobre el control de kilometraje recorrido. Se adjunta copia de bitacora No. 15,1617 Y 18

Numero de Nit : 9480714
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS TECNICOS

Licenciado

Néstor Mazariegos

Director de Comunicacion Social y Relaciones Publicas

Direccion General

Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo de
Servicios Técnicos, niUmero CONADI-07-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades
redlizada por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas con Discapacidad,
siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADA

1. Brindar apoyoc en coberturas a eventos de | Se brindd apoyo en la cobertura del eventos,
prensa relacionados con la temdtica de fotografias y nota informativa. Imdagenes e

discapacidad. informacion se encuentran alojadas en las redes
sociales Facebook, Twitter e Instagram.
2. Apoyar en la divulgacién del guehacer Se redlizé la redaccién de notas informativas

institucional a través de las redes sociales | sobre actividades en la Ciudad de Guatemala y
(Focebook, Twitter, Instagram, WhatsApp, | en Departamentos que cuentan con presencia
Sound Cloude, Spotify, YouTube, otros) v de promotores del CONADI. Fotografias e
pagina web. informacién se encuentran alojadas en las redes
sociales Facebook, Twitter e Instagram.

Se redlizé publicacién de banner's digitales sobre
el Programa de Radio Guatemala para Todos.
Imdgenes e informacién se encuentran alojadas
en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se redlizé publicacién boletines, CONADI
Noticias. Imdagenes e informacién se encuentran
alojadas en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se redlizd la publicacion de convocatorias de
empleo de CONADI. Imégenes e informacion se
encuentran alojadas en las redes sociales
Facebook, Twitter e Instagram.




Se redlizd la publicacion banners sobre Modulo V:
*Autizmo" de diplomado transmitido por
Facebook Live y feria de lengua de sefias
realizadas por CONADI. Imagenes e informacién
se encuentran alojadas en las redes sociales
Facebook, Twitter e Instagram.

Se realizé programacién de contenido para ser
publicado fines de semana y asueto. Fotografias,
imdgenes e informacién se encuentran alojadas
en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se elabord redaccion de notas de actividades
realizada por CONADI. Imé&genes e informacion
se encuentran alojadas en la pagina web de
CONADI.

Se realizé publicacion de CONADI NOTICIAS.
Audios se encuentran alojadas en la red social
SoundCloud.

Se redlizo publicaciéon de banner's digitales y
videos elaborados por la Escuela de Ciencias de
la Comunicacién de la Universidad de San Carlos
de Guatemala sobre informacién acerca del
CONADI y de los tipos de discapacidad.
Imdgenes, videos e informacién se encuentran
alojadas en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

3. Apoyar en la elaboraciéon de disefios e
infografias sobre discapacidad para
publicar en redes sociales.

Se elaboraron disenos de banner’s digitales
acerca de Terminologia sobre discapacidad,
detener la propagacion del COVID-19,
relacionamiento con personas con
discapacidad, conmemoracion de dia del
alfabetismo y conmemoracion del dia de la
independencia. Imdgenes e informacion se
encuentran alojadas en las redes sociales
Facebook, Twitter e Instagram.

Se elaboraron disefios de infografias digitales
acerca de Tabla de terminologia sobre
discapacidad, Derechos de las personas con
discapacidad y terminologia sobre
discapacidad, las cuales fueron pautadas.




Imdagenes e informacién se encuentran alojadas
en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

4. Apoyar en conducir contenido
audiovisual y publicarlo en los canales de
difusiéon del CONADI y realizar monitoreo
en linea y replicar contenido scbre
discapacidad.

Se adapté banner de tabla de terminologia para
publicacién en la red social Tiktok.

Se elaboraron videos sobre eventos de CONADI
para publicacién en Tiktok.

Se elabord GIF de promocién de las redes
sociales de CONADI. Se encuentra alojado en la
red social Facebock.

Se redlizé filmacién y edicion de audiovisuales
con croma sobre Editoriales CONADI. Videos se
encuentran alojados en la red social Facebocok.

Se redlizd edicién de CONADI NOTICIAS. Videos
se encuentran alojadas en la red social
Facebook.

Se redlizé publicacién de notas informativas
publicadas por Diario de Centro América.
Imdgenes e informacién se encuentran alojadas
en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se redlizé la replica de publicaciones
compartidas por personas o enfidades externas a
CONADL. Imdagenes e informacion se encuentran
alojadas en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

5. Brindar apoyo en el desarrollo de
estrategias de divulgacién y pautas para
captar mayor audiencia en la red
institucional.

Se elaboraron disefios de banner’s digitales
acerca de Terminologia sobre discapacidad, dia
de la alfabetizacién, dia de la independencia.
Imdagenes e informacioén se encuentran alojadas
en las redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

Se compartieron historias en Facebook e
Instagram sobre actividades realizadas por
CONADI.




6. Apoyar en la publicacién de informacién
accesible para personas con
discapacidad en redes sociales y
mantenerlas actualizadas.

Se redactaron descripciones gréficas para
personas con discapacidad visual, en banner's
digitales. Imagenes e informacién se encuentran
alojadas en tas redes sociales Facebook, Twitter e
Instagram.

7. Apoyar en la realizacién de transmisiones
en vivo en plataformas digitales.

Se realizaron pruebas del equipo con el que
cuentda la instituciéon para la redlizaciéon de
fransmisiones en vivo.

Se realizaron transmisiones en vive en Facebook
Live desde Zoom. Videos alojados en la red social
Facebook

9, Ofras actividades asignadas por las
autoridades superiores del CONADI.

Se apoyd en preparacion de material
institucional, el cual seria repartido a
participantes de las actividades en comisiones
cormrespondientes. Actividad indicada por el
Director de Comunicaciéon Social y Relaciones
Publicas de CONADI.

Se elabord propuesta de disefio de playera
conmemorativa del dia internacional de las
personas con discapacidad.

10, Rendir informe mensual y cuando se le
requiera de las actividades desarroliadas.

Se elabord informe mensual de las actividades
realizadas.

Edgar Ar’r;"nondo Morales de Ledn
NUmero de Nit: 103255281

Acep?ado}»ﬁﬁﬁ%ﬁado por;

Lic. Néstor Mazariegos 4

Director de ComunigereidrrSoeieiy ;,-..
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Director dv Lotunicacion
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~ oG8 Fo
px;.l__....,,, \\

Vo .Bo.

Licda. Dania Lucr?{:%oscoso Sd(rfg:enp;:

Directora General ";:, GLUERAL
CONAD!I S

~Conapt”



CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES

Licenciado

Julio César Castillo Mendez

Asesor Juridico

Direccion General

Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulodo en el
Contrato Administrativo de Servicios Profesionales, numero CONADI-08-029-2022,
atentamente le presento el informe de acftividades realizadas por mi
persona en el Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con

Discapacidad, siendo las siguientes:

OBJETO DEL CONTRATO CLAUSULA
SEGUNDA

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar profesionaimente en la
elaboracion de informes, opiniones
y dictdmenes en lo que fuere
requerido por la Unidad de Asesoria
Juridica.

Se apoyd en la elaboracién de distintos
informes, opiniones y oficios que fueron
requeridos a la Unidad de Asesoria
Juridica por parte de otras unidades y
direcciones de CONADI.

2. Asesorar en el faccionamiento de
las estipulaciones legales que
contienen los documentos que se
elaboran para el  desarrollo
institucional del CONADI

Se asesoré a la Unidad de Asesoria
Juridica, en el foccionamiento vy
correccidon de documentos legales que
pueden ser utilizados para el desarrollo
institucional del CONADI.

3. Apoyar al Asesor Juridico en las
actividades que solicite ya sea de
forma verbal o escrita.

Se apoyé al Asesor Juridico en las
actividades que me fueron solicitadas y
se respondid de forma verbal y por
escrito al mismo Qsesor.

4, Apoyar en la emision de
documentacion juridica que sed
requerida por la Unidad de Asesoria
Juridica

Se coadyuvd en la emisibn de
opiniones juridicas y contratos que
fueron requeridos en la Unidad de
Asesoria Juridica.

5. Asesorar y apoyar en las demds
atribuciones inherentes a la
naturaleza de sus actividades,
como profesional del Derecho que
sean requeridas para coadyuvar a
la Unidad de Asesoria Juridica en el
cumplimiento de los objetivos y

Se redlizaron acciones encaminadas a
hacer mds eficientes los procesos y
procedimientos legales denfro de la
Unidad de Asesoria Juridica, para llegar
asi al cumplimiento de los objetivos y
finalidades del CONADI.




finalidades del CONADI.

6. Ofras que le sean asignadas por
las autoridades superiores del
CONADI

Se apoyd en asesorar juridicamente en
temas relacionados a documentacion
Junta Directiva del CONADI, ademds
de apoyar legalmente en reuniones de
Junta Directiva de CONADI

7. Rendir informe mensual y cuando
se le requiera de las actividades
desarrolladas

Se elaboré informe mensual de las
actividades realizadas

Lic. Ronald D&niel Galindo Escobar

NIT: 8141625-3

Aceptado y aprobado por: _ .
Lic. Julio César Castillo Mendez .
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DE 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
REGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS TECNICOS

Seforita:

Rocio Esmeralda Garcia Munoz

Encargada Depto. Participacién Ciudadana

Direccion General

Consejo Nacional para la Atencidn de las personas con Discapacidad.

Respetuosamente me dirjo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el
Contrato Administrativo de Servicios Técnicos, numero CONADI-09-029-2022,
atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi persona
en el Consejo Nacional para la Atencidon de las Personas con Discapacidad
siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL
CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

-Apoyo en la revision y conformacion de
expedientes de la minuta 4 y 5, los cuales

1. Apoyar en la implementacion

del sistema de monitoreo de las
organizaciones e instituciones
para verificar el avance de las
acciones y ejecucidn de los
proyectos relacionados con el
CONADI.

fueron entregados a los departamentos
indicados para el seguimiento. Asi como Ia
subsanacion de expedientes rechazados.

-Se apoyd en la revisién y modificacion de
la Ficha de Monitoreo del afo 2022 vy la
elaboracion del Oficio que se compartird a
las Organizaciones que Avalan a los
Beneficiarios de bolsa de estudios. Asi como
la base de datos de beneficiarios que han
recibido el primer desembolso.

confirmacion de
organizaciones para el Taller de
Capacitacion "Participacién ciudadana,
civica y politica" y recepcion de llamadas.

-Llamada de

Apoyar las gestiones
administrativas de acuerdo a los
requerimientos del Jefe del

Departamento de Participacion
Ciudadana.

-Se apoyd en la organizacion y recepcion
de documentos de bolsa de estudio y
administrativos.

-Enfrega de correspondencia de
expedientes y solicitudes de compras.




-Creaciébn de base de datos de
organizaciones que avalon a  los
beneficiarios por regiones.

3. Otras que le sean asignadas por | -Apoyo en la verificacién de materiales a
las autoridades superiores del | utilizar en el  Taller de Capacitacion
CONADI. "Participacion ciudadana, civica y politica”

y recepcion de llamadas varias y de bolsa

de estudios.

-Recepcién de llamadas recibidas al

Departamento de Participacion

Ciudadana de distintas organizaciones vy

beneficiarios de bolsa de estudio.

De la misma manera se tomaron notas

sobre la préxima Convencidn dirigida o los

beneficiarios de bolsa de estudios.

4, Rendir informe mensual Yy |[Se elaboré informe mensual de los
cuando se le reguiera de las | actividades realizadas.
actividades desarrolladas.
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES EN GENERAL

Licenciada:
Andrea Maria de la Asuncién Garcia
Jefa del Departamento de Promotores

Consejo Nacional Para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo
de Servicios Profesionales, niumero CONADI -02-029-2022, atentamente le presento el informe
de las actividades realizadas por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas

con Discapacidad, siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la coordinacion con
CODEDIS, COMUDIS, organizaciones de
personas con discapacidad, sociedad
civil, y otros grupos organizados, en
la aplicacion de la normativa nacional
e internacional sobre los derechos de
las personas con discapacidad, en
coordinacién con los departamentos
que conforman la Direccion Técnica
del CONADL.

Coordiné con la Direccién Municipal de la
Mujer en el municipio de Olintepeque, la
visita domiciliar a las personas que presentan
discapacidad fisica en la localidad y se
gestiond sillas  de  ruedas,
entregadas con  posterioridad,
por parte de la Municipalidad de
Olintepeque.

para ser
donacion

realizada

Participé y apoyé en la reuniéon de la Comision
de Discapacidad -CODEDIS-
Quetzaltenango, correspondiente al mes de
septiembre.

Departamental

Participé y apoyé en la Asamblea de la
Comision  Departamental

-CODEDIS- Quetzaltenango, correspondiente

de Discapacidad

al mes de septiembre.

1ded




Apoyar en la promocion de las
actividades de coordinacién con las
autoridades del poder local, lideres

comunitarios, integrantes del sector
privado y otros actores de la sociedad
civil, para promover la inclusién de las
personas con discapacidad en los
espacios de toma de decision.

Participé en la conferencia realizada por el
Hospital Regional de Occidente, con el tema
de Trastornos del aprendizaje.

Atendi la reunion vy coordinacién con
autoridades del Centro Infantil Cacao del
municipio y departamento de Quetzaltenango,
donde se coordind las acciones a ejecutarse
en el dia de la Conmemoracién  del Dia
Internacional de las Personas con Discapacidad
Auditiva.

Asesoré y revisé el formulario de adscripcion
de la Asociacion Luna de Xelaju, asimismo se
solicito cita ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria, para la inscripcion
respectiva de dicha asociacién.

Apoyar a promover que las
instituciones publicas y privadas
incluyan la tematica de discapacidad
en los programas, planesy proyectos
a nivel departamental.

Gestioné la inclusion vy participacién de
personas con discapacidad en el Programa
de Jovenes Protagonistas del Ministerio de
Desarrollo Social (MIDES).

Participé en la reunion de presentacion del
personal y socializacion de las diferentes
actividades .que realiza CONADI en el
Departamento de Quetzaltenango con la
Delegada Departamental de Quetzaltenango
del Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

Se gestiond juntamente con el Promotor
Departamental de Quetzaltenango, la
inclusién vy participacion de personas con
discapacidad en la Segunda Feria de Empleo
del Ministerio de Trabajo y Previsién Social
(MINTRAB).

Participéy apoyé en las actividades realizadas
por ADSQ, los dias 26y 27 en el Hotel Bella
Luna, juntamente con el Promotor
Departamental de Quetzaltenango.

2ded




6. Apoyar a CONADI en los espacios
politicos y técnicos a  nivel
departamental.

Gestioné el servicio de intérprete de lengua
de sefias en la inauguracion de las fiestas de
independencia de Quetzaltenango, realizado
por la Municipalidad de Quetzaltenango,
logrando la participacion  inclusiva y la
concienciacion a la poblacion en general de
Quetzaltenango .

Participé enla reunion de COMUSAN en el
municipio de Olintepeque del departamento
de Quetzaltenango y se socializé la
informacion referente a CONADI y las politicas
publica y procesos de incidencia de las
personas con discapacidad y familias.

Participé en la reunion de COMUSAN en el
municipio de San Mateo del departamento de
Quetzaltenango, y se socializd la informacion
referente a CONADI y las politicas  publicas
procesos de incidencia de las personas con
discapacidad y familias.

7. Otras actividades asignadas por las
autoridades del CONADI.

Atendi la  reunién con el Promotor
Departamental de Quetzaltenango, y se
coordind las actividades a desarrollarse en el
mes de septiembre y octubre de manera
conjunta, y la logistica a realizarse el dia 3 de
diciembre del presente afo, en el Dia
Internacional de las Personas con
Discapacidad.

Participé de forma virtual en la reunion de
trabajo el 21 y 22 de septiembre del presente
afio, coordinado por la Jefatura de
Promotores de CONADI.

Realicé y gestioné los permisos y autorizacion
de la Policia Municipal de Transito, Policia
Nacional Civil, Municipalidad de
Quetzaltenango, Gobernacion Departamental,
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para el cierre de calles y avenidas del
municipio de Quetzaltenango, para realizar la
caminata del dia 3 de diciembre del presente
afo.

Coordiné con Cooperativa Salcaja, la unidad
movil, y la colocacién de toldos vy sillas, para
la actividad del 3 de diciembre del presente
aio.

8. Rendir informe mensual y cuando
se le requiera de las actividades
realizadas.

Elaboré el informe semanal y mensual de las
diferentes actividades, realizadas por mi
persona, en el Departamento de
Quetzaltenango vy las asignadas por la
Jefatura de Promotores de CONADI, que
corresponde del 01 al 30 de septiembre de
2022.
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES EN GENERAL

Licenciada:

Andrea Maria de la Asuncién Garcia
Jefa del Departamento de Promotores
CONADI

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulade en el Contrato Administrativo
de Servicios Profesionales, nimero CONADI-10-029-2022, atentamente presento el informe de
actividades realizadas por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencion de las Personas
con Discapacidad, del departamente de Alta Verapaz, siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

4 Apoyar a monitorear a las instituciones | Apoyé en la convocatoria y logistica para
publicas en el nivel local para conocer | reunion  de  monitoreo  de instituciones
el avance de la inclusion de la | puablicas.
normativa nacional e internacional de
los derechos de las personas con | Participé en la evaluacion de los avances de la
discapacidad. inclusion de la normativa nacional e

internacional de los derechos de las personas

con discapacidad del departamento de Alta

Verapaz.
6 Apovar al CONADI en los espacios | Participe en reunién dirigida por la Lcda. Maria
politicos y técnicos a nivel | Angélica Tuch, consultora De Pueblos Indigenas
departamental, del CONADI que se sostuvo con el presidente

del CODEDE departamental, Lic. Angel Abanino
del Valle con la finalidad de recabar
informacion  para la  elaboracion  del
documento denominado, "El abordaje de la
discapacidad desde la vision de los pueblos
indigenas”, asimismo para promover la
inclusion de las personas con discapacidad en
los espacios de toma de decision a nivel

departamental.
7 Otras actividades asignadas por las | Me reuni con Lic. Byron Enrique Villanueva
autoridades del CONADI promotor de Alta Verapaz con el proposito de

conacernos y coordinar  actividades  a
desarrollar en el departamento de Alta
Verapaz.

Participe en reunion virtual con jefatura de
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES EN GENERAL

promotores, Leda. Andrea Maria de |la
Asuncién Garcia y el promotor de Alta Verapaz
Lic. Byron Villanueva con la finalidad de recibir
instrucciones  para la coordinacion de
actividades conjuntas v asignacion de area de
cobertura como nueva promotora para la
aplicacion de la normativa en materia de
discapacidad en el departamento de Alta
Verapaz.

Apoyé en la elaboraciéon de convocatorias
escritas para la comision del CODEDIS.

Participé en capacitacion virtual dirigido
por COPADEH para el abordaje de los
derechos humanos.

Elaboré plan de Conmemoracion del dia
Internacional de las Personas con
Discapacidad del municipio de Ixcan,
Departamento de El Quiché.

Visité a instituciones, COCODES, MINEDUC,
Centro de Salud, EDECRI, FUNDABIEM,
PNC, Organizaciones de mujeres para
convocar a diagnodstico denominado el
abordaje de la discapacidad desde la vision
de los pueblos indigenas en el que se contd
con buena participacion.

Apoye en la gestion y logistica para la
realizacion de diagnodstico dirigido por la
Licda. Maria Angélica Tuch, consultora De
Pueblos indigenas, del CONADI el cual se
llevd a cabo con el abordaje de 2 grupos
focales, representantes de sociedad civil y
grupo de personas con discapacidad, los
dias 8 v 9 de septiembre, para la
construccion del documento, “El abordaje
de la discapacidad desde la vision de los
pueblos indigenas”.
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Participé en el proceso de construccion del
diagnostico denominado “Fl abordaje de la
discapacidad desde la vision de los pueblos
indigenas”, cuyo proposito fue recabar
informacion que ayudara a visibilizar las
diferentes demandas y necesidades de la
poblacion indigena con discapacidad.

Apoyé a la consultora de Pueblos Indigenas
Leda. Maria Angélica Tuch, en visitas
domiciliares a personas con discapacidad
del municipio de Coban, para recabar
informacion para  elaboracion  del
diagnostico “abordaje de la discapacidad
desde la vision de los pueblos indigenas”.

Participé en reunion del Consejo de
Coordinacion Agricola, Pecuario
Departamental- COAPED- convocada por el
MAGA el 19 de septiembre.

Participé de forma virtual en Reunion de
Trabajo Bimensual de Promotores
Departamentales, el dia 21 de septiembre de
2022.

8. Rendir informe mensual y cuando se le
requiera de las actividades desarrolladas.

Elaboré y presenté informe semanal y mensual
de las actividades desarrolladas en el municipio
de Coban en coordinacion con el Lic. Byron
Villanueva y lo asignado por la jefatura de
promotores, correspondiente del 1 al 30 de
septiembre de 2022,

i

]
Leda. Irma\fblanda Chiquin Bac
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Licenciada
MARILIS AGUILAR LOPEZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad.

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el contrato Administrativo de Servicios Técnicos,
numero CONADI -05-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi persona en el
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad,siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA : OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la actualizacion digital del listado y consolidado
general de tarjetas de responsabilidad de activos fijos, Inventario | Revision de bienes fisicos para el inventario de activos

fijo, control e impresion de tarjetas de responsabilidad de Bienes del CONADI 2022 .
Fungibles.
2. Apoyar en el control de tarjetas activas, cerradas vy anuladas . Revision de tarjetas para elaboracion de listado.

Ingreso despachos de almacén y facturas para farjetas
Kardex del Departamento de Almacén.

Ingreso de datos, constancia de ingresos a almacény a
inventarios al cuadro actualizado de existencia de
almaceén.

Revision del cuadro de registro de Solicitudes de
Cupones de Combustibles .

7. Otras actividades asignadas por |as autoridades del CONADI .

o

GUILAR LOPEZ
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Licenciada:
Andrea Maria de la Asuncién Garcia
Jefa del Departamento de Promotores

Consejo Nacional Para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo
de Servicios Profesionales, niumero CONADI -02-029-2022, atentamente le presento el informe
de las actividades realizadas por mi persona en el Consejo Nacional para la Atencién de las Personas

con Discapacidad, siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA, OBJETO DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la coordinacion con
CODEDIS, COMUDIS, organizaciones de
personas con discapacidad, sociedad
civil, y otros grupos organizados, en
la aplicacion de la normativa nacional
e internacional sobre los derechos de
las personas con discapacidad, en
coordinacién con los departamentos
que conforman la Direccion Técnica
del CONADL.

Coordiné con la Direccién Municipal de la
Mujer en el municipio de Olintepeque, la
visita domiciliar a las personas que presentan
discapacidad fisica en la localidad y se
gestiond sillas  de  ruedas,
entregadas con  posterioridad,
por parte de la Municipalidad de
Olintepeque.

para ser
donacion

realizada

Participé y apoyé en la reuniéon de la Comision
de Discapacidad -CODEDIS-
Quetzaltenango, correspondiente al mes de
septiembre.

Departamental

Participé y apoyé en la Asamblea de la
Comision  Departamental

-CODEDIS- Quetzaltenango, correspondiente

de Discapacidad

al mes de septiembre.
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Apoyar en la promocion de las
actividades de coordinacién con las
autoridades del poder local, lideres

comunitarios, integrantes del sector
privado y otros actores de la sociedad
civil, para promover la inclusién de las
personas con discapacidad en los
espacios de toma de decision.

Participé en la conferencia realizada por el
Hospital Regional de Occidente, con el tema
de Trastornos del aprendizaje.

Atendi la reunion vy coordinacién con
autoridades del Centro Infantil Cacao del
municipio y departamento de Quetzaltenango,
donde se coordind las acciones a ejecutarse
en el dia de la Conmemoracién  del Dia
Internacional de las Personas con Discapacidad
Auditiva.

Asesoré y revisé el formulario de adscripcion
de la Asociacion Luna de Xelaju, asimismo se
solicito cita ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria, para la inscripcion
respectiva de dicha asociacién.

Apoyar a promover que las
instituciones publicas y privadas
incluyan la tematica de discapacidad
en los programas, planesy proyectos
a nivel departamental.

Gestioné la inclusion vy participacién de
personas con discapacidad en el Programa
de Jovenes Protagonistas del Ministerio de
Desarrollo Social (MIDES).

Participé en la reunion de presentacion del
personal y socializacion de las diferentes
actividades .que realiza CONADI en el
Departamento de Quetzaltenango con la
Delegada Departamental de Quetzaltenango
del Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

Se gestiond juntamente con el Promotor
Departamental de Quetzaltenango, la
inclusién vy participacion de personas con
discapacidad en la Segunda Feria de Empleo
del Ministerio de Trabajo y Previsién Social
(MINTRAB).

Participéy apoyé en las actividades realizadas
por ADSQ, los dias 26y 27 en el Hotel Bella
Luna, juntamente con el Promotor
Departamental de Quetzaltenango.
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6. Apoyar a CONADI en los espacios
politicos y técnicos a  nivel
departamental.

Gestioné el servicio de intérprete de lengua
de sefias en la inauguracion de las fiestas de
independencia de Quetzaltenango, realizado
por la Municipalidad de Quetzaltenango,
logrando la participacion  inclusiva y la
concienciacion a la poblacion en general de
Quetzaltenango .

Participé enla reunion de COMUSAN en el
municipio de Olintepeque del departamento
de Quetzaltenango y se socializé la
informacion referente a CONADI y las politicas
publica y procesos de incidencia de las
personas con discapacidad y familias.

Participé en la reunion de COMUSAN en el
municipio de San Mateo del departamento de
Quetzaltenango, y se socializd la informacion
referente a CONADI y las politicas  publicas
procesos de incidencia de las personas con
discapacidad y familias.

7. Otras actividades asignadas por las
autoridades del CONADI.

Atendi la  reunién con el Promotor
Departamental de Quetzaltenango, y se
coordind las actividades a desarrollarse en el
mes de septiembre y octubre de manera
conjunta, y la logistica a realizarse el dia 3 de
diciembre del presente afo, en el Dia
Internacional de las Personas con
Discapacidad.

Participé de forma virtual en la reunion de
trabajo el 21 y 22 de septiembre del presente
afio, coordinado por la Jefatura de
Promotores de CONADI.

Realicé y gestioné los permisos y autorizacion
de la Policia Municipal de Transito, Policia
Nacional Civil, Municipalidad de
Quetzaltenango, Gobernacion Departamental,
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para el cierre de calles y avenidas del
municipio de Quetzaltenango, para realizar la
caminata del dia 3 de diciembre del presente
afo.

Coordiné con Cooperativa Salcaja, la unidad
movil, y la colocacién de toldos vy sillas, para
la actividad del 3 de diciembre del presente
aio.

8. Rendir informe mensual y cuando
se le requiera de las actividades
realizadas.

Elaboré el informe semanal y mensual de las
diferentes actividades, realizadas por mi
persona, en el Departamento de
Quetzaltenango vy las asignadas por la
Jefatura de Promotores de CONADI, que
corresponde del 01 al 30 de septiembre de
2022.
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSDNAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DELO1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2,022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES

Licenciada

MARILIS AGUILAR LOPEZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIREGCION ADMINISTRATIVA

Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con
Discapacidad.

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulade en el contrato Administrativo de Servicios

Profesionales, numero CONADI -11-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi

persona en el Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad, durante el mes de septiembre 2022
siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA : OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
4, Asesorar en los procesos de compra de materiales, suministros y |1, Revision de expedientes de compra bajo la modalidad de
contratacion de servicios necesarios cotizacion,
2, Revision de expedientes de compra bajo la modalidad de ausencia
de ofertas.

3, Revision liquidacion de gastos de eventos de CONADI,

4, Revision de expedientes de compra bajo la modalidad de compra
electronica.

5, Brindar asesaoria para implementar procedimientos que permitan
modernizar y agilizar los procesos administrativos de conformidad a la
Ley.

1, Revision y correccion de correspondencia de la Direccion
Administrativa.
2, Elaborar prayeclos de oficios y documentos de la Direccion.

3, Reuniones de trabajo para abordar diversos temas relacionados a
las actividades asignadas

6, Asesarar en |a actualizacion de los manuales de procedimientos de
cada uno de los departamentos que conforman la Direccicn
Administrativa

1. Formulacion del proyecto de manual de caja chica para aplicarlo
en CONADI

2. Presentacion del proyecto de instructivo de caja chica para
aplicarlo en CONADI

3, Discusion y validacion del instructivo de caja chica para aplicario
en CONADI.

5, Evaluar los procedimientos actuales que utiliza la Direccian
Administrativa para poder redisefiar o actualizar los mismos,

4, Inicio de formulacién manual de Compras Menor Cuantia.

Licenciado Mauro Alfredo Rodriguez Gutisrrez
Numero de Nit : 2556050-5

Aceptado y Aprobad

CONADI
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS PROFESIONALES

Licenciado

Julio César Castillo Mendez

Asesor Juridico

Direccion General

Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con Discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulodo en el
Contrato Administrativo de Servicios Profesionales, numero CONADI-08-029-2022,
atentamente le presento el informe de acftividades realizadas por mi
persona en el Consejo Nacional para la Atencidn de las Personas con

Discapacidad, siendo las siguientes:

OBJETO DEL CONTRATO CLAUSULA
SEGUNDA

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar profesionaimente en la
elaboracion de informes, opiniones
y dictdmenes en lo que fuere
requerido por la Unidad de Asesoria
Juridica.

Se apoyd en la elaboracién de distintos
informes, opiniones y oficios que fueron
requeridos a la Unidad de Asesoria
Juridica por parte de otras unidades y
direcciones de CONADI.

2. Asesorar en el faccionamiento de
las estipulaciones legales que
contienen los documentos que se
elaboran para el  desarrollo
institucional del CONADI

Se asesoré a la Unidad de Asesoria
Juridica, en el foccionamiento vy
correccidon de documentos legales que
pueden ser utilizados para el desarrollo
institucional del CONADI.

3. Apoyar al Asesor Juridico en las
actividades que solicite ya sea de
forma verbal o escrita.

Se apoyé al Asesor Juridico en las
actividades que me fueron solicitadas y
se respondid de forma verbal y por
escrito al mismo Qsesor.

4, Apoyar en la emision de
documentacion juridica que sed
requerida por la Unidad de Asesoria
Juridica

Se coadyuvd en la emisibn de
opiniones juridicas y contratos que
fueron requeridos en la Unidad de
Asesoria Juridica.

5. Asesorar y apoyar en las demds
atribuciones inherentes a la
naturaleza de sus actividades,
como profesional del Derecho que
sean requeridas para coadyuvar a
la Unidad de Asesoria Juridica en el
cumplimiento de los objetivos y

Se redlizaron acciones encaminadas a
hacer mds eficientes los procesos y
procedimientos legales denfro de la
Unidad de Asesoria Juridica, para llegar
asi al cumplimiento de los objetivos y
finalidades del CONADI.




finalidades del CONADI.

6. Ofras que le sean asignadas por
las autoridades superiores del
CONADI

Se apoyd en asesorar juridicamente en
temas relacionados a documentacion
Junta Directiva del CONADI, ademds
de apoyar legalmente en reuniones de
Junta Directiva de CONADI

7. Rendir informe mensual y cuando
se le requiera de las actividades
desarrolladas

Se elaboré informe mensual de las
actividades realizadas

Lic. Ronald D&niel Galindo Escobar

NIT: 8141625-3

Aceptado y aprobado por: _ .
Lic. Julio César Castillo Mendez .
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CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2022
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
SERVICIOS TECNICOS

Licenciada .

MARILIS AGUILAR LOPEZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

Consejo Nacional para la atencidn de las personas con discapacidad

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo estipulado en el contrato Administrativo de Servicios técnicos
numero CONADI -06-029-2022, atentamente le presento el informe de las actividades realizadas por mi persona en el
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad,siendo las siguientes:

CLAUSULA SEGUNDA : OBJETO DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Apoyar al traslado del personal e integrantes de organizaciones e Se ha realizado diferentes actividades tanto de traslado de
instituciones que requieran movilizarse para la realizacion de distintas | personal , mensajeria/ correspondencia internas Segun, bitacora
comisiones de trabajo . Adjunta No. 15, 16, 17 Y 18
5. Brindar infromacién oportuna sobre el control de kilometraje recorrido. Se adjunta copia de bitacora No. 15,1617 Y 18

Numero de Nit : 9480714
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