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CIRCULAR CONJUNTA
INVEN-DA-CONADI-001-2024

A: Directores, Jefaturas, Unidades, Departamentos y
Personal de CONADI

I . De: Lcda. Sinthia Lorena Salguero Ramirez
Directora Administrativa.

Lcda. Nydia Brenny Ramirez Quiro
Encargado Administrativo
Juan Pedro Esteban Mateo
Técnico de Inventario

Vo.Bo. Lcda. Maria de los Angeles Bonilla Za \ala
Directora General

Asunto: Reglamento Para El Registro, Control, Us¢ Y Baja
Bienes Muebles Propiedad Del Consejo Nacio
La Atencién De Las Personas Con Discapacidad.

Fecha: 20 de mayo de 2024

Estimados Todos:

i Reciban un cordial saludo del Departamento de Inventario de la Direccion
Administrativa del Consejo Nacional Para la Atencidn de las Personas con Discapacidad
-CONADI-, asi como nuestros mejores deseos para que todas sus actividades se realicen
con éxito.

Por este medio se les informa que derivado de las acciones y ordenamiento de procesos
que se han realizado en el Departamento de Inventarios, con el propdsito de agilizar en
forma ordenada las acciones que se realizan con los cargos y descargos de bienes
muebles que estdn bajo la responsabilidad del personal en las diferentes areas
Administrativas del CONADI, para el Registro, Control, Uso y Baja De Bienes Muebles
Propiedad Del Consejo Nacional Para La Atencién De Las Personas Con Discapacidad.

En respuesta al punto QUINTO. Del Acta Extraordinaria de Consejo de Delegados
No. 04-2024 correspondiente al 12 de marzo de 2024” y para garantizar la
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aplicacién del mismo, en el Punto CUARTO: del Acta Extraordinaria de Junta Directiva
No. 10-2024 de fecha 13 de marzo de 2024. Junta Directiva Acuerda: d) Socialice el
Reglamento Para El Registro, Control, Uso Y Baja De Bienes Muebles Propiedad
Del Consejo Nacional Para La Atencién De Las Personas Con Discapacidad.

Derivado de ello se procede a socializar y poner en conocimiento a todo el personal
administrativo, delegados departamentales y organizaciones adscritas al CONADI que
tenga en su poder bienes muebles en uso, atender el cumplimiento del presente
reglamento como corresponda.

Cualquier duda o comentario con gusto pueden abocarse a la Direccion.

Atentamente,
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Estimada Licenciada Salguero: |
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los mejores deseos por el éxito de sus actividades.

Por este medio, con base al punto CUARTO. Seguimiento a los acuerdos de la
Asamblea Del Consejo de Delegados. Del Acta Exiraordinaria de Junta Directiva No.10-
2024 de fecha 13 de marzo de 2024. En virtud de lo anferior Junta Directiva. Acverdo:
instruir a la Direccion General para que realice las siguientes acciones: al Solicite a la
Directora Administrativa que realice los tramites para la coniratacion de los servicios
profesionales de un Notario, para gue faccione acta notarial para el proceso de la
Fleccion del Secretario de Junta Directiva para culminar el periodo 2023-2025, que se
realizard el dieciocho {18} de marzo de dos mil veinticuatro (2024}, o las 8:30 horas, en las
instalaciones del CONADI. b) Solicite o la Directora Adminisirativa que reclice los iramites
para la contrataciéon de los servicios profesionales de un Notario, para que faccione acta
notarial del proceso de Eleccion del Delegado suplente del Subsector de Personas con
Discapacidad Fisica, la cual se realizarg el veinte {20} de marzo de dos mil veinticuatro
(2024) a las 8:30 horas, en ios instalaciones del CONADI. Asimismo notificar a la fema
conformada por miembros del Consejo de Delegados, para dicha eleccion. ¢) Solicite a la
Directora Adminisirativa, para gue se realicen los trdmites administrativos que correspondan
para dar de baja y alta a los delegados titulares y suplentes nombrados por parte del
seclor publico. d) Socialice el Reglamento para el registro, control, uso y baja de bienes
muebles propiedad del Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con
Discapacidad y se envie en formato accesible a los miembros del Consejo de Delegados.

Derivado de lo anterior, se le instruye para atender lo acordado por Junta Directiva y
realizar las gestiones administrativas que comresponden, asimismo; se le solicita que gire sus
instrucciones a donde corresponda, para que se socialice el Reglamenio indicado, y se
envie en formato accesible a los miembros del Consejo de Delegados.

Sin ofro particular, quedo de usted. ( o
\ )

Atentamente, AR \
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Lcda. Maria de’los Angeles Zavala Bonilla\ %,
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= Directora General v ~ ) :
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CC. Archivo : o
Anexc: Copia de punto resolutive 10-100-2024; 10-2024 de fecha 13 de morzo de 2024,
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Guatemala, 13 de marzo de 2024

Jﬁ Consejo Nacionai para la Atencign

AT y) de las Personas con Discapacidad
’-—’ b *Accion conjunta para una participacion pl!l’!l

Licenciada T B

Maria de los Angeles Zavala Bonilla E "
Directora General - S :"f’f:%i 282
CONADI
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Licenciada Zavala Bonilla:

Reciba un respetuoso saludo de la Junta Directiva del Consejo Nacional para la Atencion de las
Personas con Discapacidad ~CONADI-.

CUARTO. Seguimiento a los acuerdos de la Asamblea Del Consejo de Delegados. Del Acta
Extraordinaria de Junta Directiva No.10-2024 de fecha 13 de marzo de 2024. En virtud de lo
anterior, Junta Directiva. ACUERDA: Instrurr a la Direccion General para que realice las
siguientes acciones: a) Solicite a la Directora Administrativa que realice los tramites para la
contratacion de los servicios profesionales de un Notario, para que faccione acta notarial
para el proceso de la Eleccion del Secretario de Junta Directiva para culminar el periodo
2023-2023, que se realizara el dieciocho (18) de marzo de dos mil veinticuatro (2024), a las
8:30 horas, en las instalaciones del CONADI. b) Solicite a la Directora Administrativa que
realice los tramites para la contratacion de los servicios profesionales de un Notario, para
que faccione acta notarial del proceso de Eleccion del Delegado suplente del Subsector de
Personas con Discapacidad Fisica, la cual se realizara el veinte (20) de marzo de dos mil
veinticuatro (2024) a las 8:30 horas, en las instalaciones del CONADI. Asimismo notificar
a la terna conformada por miembros del Consejo de Delegados, para dicha eleccion. ¢)
Solicite a la Directora Administrativa, para que se realicen los tramites administrativos que
correspondan para dar de baja v alta a los delegados titulares y suplentes nombrados por
parte del sector publico. d) Socialice el Reglamento para ¢l regisiro, control, uso y baja de
bienes muebles propiedad del Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con
Discapacidad y se envie en formato accesible a los miembros del Consejo de Delegados.

R T
Atentamente, U AR
]
/""‘3 o o N
AE M T o
K, \».\_? A -
f
?Eéﬁ SECRETARIO 'z o
‘ug’i}_ JUNTA mREC_Ts_-‘n o
Sra, i ivas Carias b\oo )"’o L
Vecal con funciohes de Secretaria de Junta Directiva N . /
Consejo Nacional para la Atencién de las Personas con Discapacidad COMRED
-CONADI-
C ¢ Archivo
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EL CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
-CONADI-

CONSIDERANDO

Que conforme el articulo 1, literal f) numerales 11 y 11l del Decreto 101-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto, la autoridad superior de cada organismo o entidad del
sector piiblico es responsable de un eficiente y eficaz sistema de control interno normativo, financiero,
econémico y de gestién sobre sus propias operaciones, organizado con base a las normas generales
emitidas por la Contraloria General de Cuentas; asi como procedimientos que aseguren el eficaz y
eficiente desarrollo de las actividades institucionales y la evaluacion de los resultados de los
programas, proyectos y operaciones. Acuerdo No. A-039-2023. Articulo 1. OBJETO. Las Normas
Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental, tienen como objeto crear procedimientos,
competentes y establecer responsabilidades relacionadas con el control interno gubernamental, con la
finalidad de asegurar los objetivos fundamentales de cada entidad sujeta a control gubernamental y
fiscalizacién de la Contraloria General de Cuentas.

CONSIDERANDO

Que es necesario normar la utilizacion y custodia de los bienes muebles propiedad del CONADI con el
propésito de regular los registros, uso y control asignado a las autoridades y personal administrativo,
para el desarrollo de sus funciones, de conformidad con lo establecido en la circular 3-57 de la
Direccién de Contabilidad del Estado, Departamento de Contabilidad del Ministerio de Finanzas
Pablicas y lo establecido en el Acuerdo Ministerial Numero 50-2022 “Reglamento de Inventarios de
Activos Fijos en el SICON WEB” del Ministerio de Finanzas Publicas y Acuerdo Gubernativo 217-94
Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles de la Administracion Piblica.

POR TANTO

Que la Junta Directiva es el érgano de administracién del CONADI, como lo establece el Articulo 14.
Junta Directiva y que en el ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 20. Manuales de
Organizacion y de Funcionamiento del Reglamento del Decreto 135-96 del Congreso de la Republica
de la Ley de Atencién a las Personas con Discapacidad,

ACUERDA:

Emitir el siguiente:

“REGLAMENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL, USO Y BAJA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD
DEL CONSEJO NACIONAL PARA LA ATENCION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD”

1a. Avenida 4-18, Zona 1. Ciudad de Guatemala, Guatemala, C.A. www.conadi.gob.gt
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CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente reglamento tiene por objeto establecer normas que agilicen y regulen
el registro, uso y control de los bienes muebles inventariables, derivado de alzas, bajas y destino final
de los mismos. Se entendera inventariables todos aquellos bienes contemplados en el grupo de gasto
3, “Propiedad, Planta y equipo” del Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Piblico de
Guatemala, a excepciéon del sub grupo 33 “Construcciones por Contrato”, en el Acuerdo Ministerial
Numero 50-2022 “Manual de Inventarios de Activos Fijos en el SICOIN WEB". Asi mismo; se menciona
que las entidades deben realizar la toma fisica del inventario de los bienes muebles de conformidad
con las bases legales vigentes y normativas internas de las instituciones, en el médulo de Inventarios
en SICOIN tnicamente se deben registrar los bienes muebles, segtn circular emitida por la Direcci6n
de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en el mes de enero de cada afo.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. Su dmbito de aplicacién serd de observancia obligatoria para
todos los trabajadores y organizaciones adscritas al Consejo Nacional para la Atencion de las Personas
con Discapacidad-CONADI-, en lo que a cada uno corresponda.

Articulo 3. Definicion de términos. Para efectos de interpretacion del presente reglamento y
facilitar su comprension, se especifica el significado de los siguientes términos:

a) Alza: registro de operaciones en el libro de inventario de activos fijos, por compras o donaciones
recibidas y que afecten la incorporacion de bienes al inventario del CONADI.

b) Activos fijos: (propiedad, planta y equipo) Es todo bien tangible que se utiliza en las operaciones
del CONAD], tienen una vida ttil promedio de dos (2) afilos 0 mas y son bienes que se pueden ver,
medir y tocar.

c) Baja de bienes: proceso administrativo y contable que consiste en retirar definitivamente del
patrimonio del CONADI, aquellos bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados, por
encontrarse en mal estado, en deterioro fisico u otras causas; los que no permite cumplir con la
funcién para la cual fueron adquiridos, previo autorizacién de la Contraloria General de Cuentas y
la direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

d) Bien: es todo elemento tangible o material que puede ser mueble o inmueble y que es utilizado
para realizar las actividades en el CONADI; pueden ser adquiridos con recursos propios o ser
recibidos en concepto y calidad de donacioén.

e) Bienes destructibles: son bienes que se encuentran en mal estado, que contienen un mayor
porcentaje de hierro, acero, bronce, aluminio y otros metales y por su estado se consideran aptos
para destruccion.

f) Bienes fungibles: bienes que se deterioran facilmente, y pueden ser remplazados o sustituidos
por otros de la misma especie, calidad, cantidad, nimero, medida o valor y que su periodo de
duracién en promedio es de uno (1) a dos (2) afios. Son bienes que se pueden ver, medir y tocar.

g) Codificacién de activos fijos: Es la asignacion de un nimero unico de registro e identificacion del
bien que ingresa al inventario, se consigna en los activos fijos (bienes no fungibles). En el caso de
los activos fijos, el numero de bien es generado por el Sistema de Contabilidad Integrado -
SICOIN-, y en el caso de los bienes fungibles el nimero de bien se asigna segun el correlativo que
corresponda al control y cédigo interno institucional.

l1a. Avenida 4-18, Zona 1. Ciudad de Guatemala, Guatemala, C.A. www.conadi.gob.gt
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h) Inventario: es el registro documental de los bienes pertenecientes al CONADI, hecho con orden y
precision en el libro destinado para el efecto.

i) Libro de inventarios: registro autorizado por la Contraloria General de Cuentas -CGC-, para
detallar la adquisicion y baja de activos fijos que integran el inventario del CONADI.

j) Numero del bien: niimero alfanumérico generado por el Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-, el cual identifica los bienes muebles
adquiridos por el CONADIL

k) Responsable: Funcionario o empleado publico que tiene relacion laboral directa o
indirectamente con el CONADI y es el encargado del uso, manejo y resguardo de los bienes que se
le asignen para el desempeno de sus actividades en la Institucién.

1) Reglamento: Documento autorizado que regula las actividades por medio del cual se registran los
procesos y procedimientos, asi como las de garantias y normas de conformidad con los principios
de la ley en la materia.

m) Solvencia: Documento que extiende el Departamento de Inventario al momento que la persona
cumpla con la entrega de bienes (mobiliario y equipo, bienes fungibles) que se habian asignado
de conformidad con la tarjeta de responsabilidad a su nombre.

n) Tarjeta de responsabilidad: Forma autorizada por la Contraloria General de Cuentas -CGC-,
donde se detallan los activos fijos y bienes fungibles bajo la responsabilidad de los funcionarios o
empleados puablicos de la institucion, para el desempefio de sus actividades.

o) Técnico de Almacén: Es el encargado de realizar las tareas relacionadas con el control, manejo,
registro, almacenamiento y despacho de los suministros del CONADI. Asi mismo; brindar
aprovisionamiento, custodiar y despachar los articulos, bienes y suministros que se resguarden
en el almacén.

p) Técnico de Inventario: Es el encargado de ejecutar las tareas relacionadas con el control de las
adquisiciones, registro, codificacion existencia, distribucién y asignacién de los bienes de la
institucion.

CAPITULO I
REGISTROS Y CONTROLES

Articulo 4. Materiales y Suministros. El Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa
del Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad ~-CONADI-, es responsable de
registrar en las Tarjetas de Responsabilidad de los Bienes Fungibles del servidor o empleado publico
encargado de su uso, todos los materiales y suministros cuyo valor sea mayor de ciento cincuenta
quetzales (Q150.00), siempre y cuando se utilicen en el funcionamiento del CONADI. Los materiales y
suministros referidos en este articulo, no forman parte del inventario de bienes muebles del CONADI
(tales como memorias USB, calculadoras, engrapadoras, perforadores, etc).

No seran incluidos en el inventario de bienes muebles del CONADI, todos aquellos descritos en el
Grupo 2: "Materiales y Suministros" del Reglamento de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala.

Con el propdsito de mantener actualizados los registros de activos fijos, el Técnico de Inventario
anualmente debe realizar una verificacion fisica de los activos fungibles, a efecto de regularizar
faltantes o sobrantes que pudieran establecerse.

ia. Avenida 4-18, Zona 1. Ciudad de Guatemala, Guatemala, C.A. www.conadi.gob.gt
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Articulo 5. Desecho de materiales y suministros. El Departamento de Inventario, mantendra en
resguardo los materiales y suministros que por su uso continuo determine mediante dictamen técnico,
su mal estado o desgaste. Periddicamente podra efectuar su destruccion, solicitando aprobacion a la
Direccion Administrativa y con conocimiento a la Subdireccion General y Direccién General, debiendo
suscribir acta administrativa de inventario, de lo actuado en el libro autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.

Articulo 6. Naturaleza de los registros. Corresponde al Departamento de Inventario de la Direccion
Administrativa, el registro, actualizacion y control administrativo de los bienes muebles que forman
parte del -CONADI-. Para este proposito, el Departamento de Inventario de la Direccién
Administrativa, deberd mantener actualizados los registros siguientes:

a) Libro de inventarios. El Departamento de Inventario, a través del Técnico de Inventario, es el
responsable de solicitar autorizacién ante la Contraloria General de Cuentas la habilitacién para el
uso del libro de inventarios y de mantener actualizados los registros (alzas y bajas), en forma
electronica para el control individual de cada uno de los bienes muebles que forman parte del

patrimonio del CONADI.

Para el caso de los bienes inmuebles, el registro (alza), corresponde tinicamente a realizar los

registros en el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas y remitir el expgd/ie_m,e//'/
original a la Direccion Financiera, para el registro contable y resguardo. (Segin el Oficio Circular

vigente Nimero DCE-001-2023, y las que en lo sucesivo emita la Direccisn de Contabilidad del

Estado del Ministerio de Finanzas Publicas).

Todo registro relacionado con alzas y bajas del inventario debe estar respaldado con la
documentacion legal que corresponda:

Alzas, segun Articulo 8, numeral 8.1 Adquisiciones del presente reglamento.

Bajas, documentacion que se detalla:
a) Solicitud dirigida a la Direccién de Bienes del Estado o Contraloria General de Cuentas.
b) Certificacion del acta donde hace constar el estado de los bienes que solicita la baja.
c) Certificacion de asiento contable de inventario.
d) Resolucion de aprobacion de la continuacion del tramite, por la autoridad superior que
corresponda. (Junta Directiva)
e) Dictamen técnico de informatica y de auditoria.

El Departamento de Inventario de la Direccién Administrativa, debera realizar el registro de alzas
y bajas de bienes muebles en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-. Asi como, la
Direccion de Recursos Humanos tiene la obligacion de informar al Departamento de Inventarios
todo movimiento relacionado en el alza y baja del personal que labora en el CONADI, esto con el
objetivo de realizar el inventario fisico para la apertura o cierre de las tarjetas de responsabilidad
correspondientes.
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b) Tarjetas de Responsabilidad. El Departamento de Inventario, de la Direccién Administrativa, a
| través del Técnico de Inventario, realizard la gestion del proceso de autorizacién ante la
Contraloria General de Cuentas, para emision de Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y las
Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles y sera responsable del resguardo de las mismas.
El Técnico de Inventario, es el responsable de mantener actualizado los registros en las tarjetas de
responsabilidad, siempre y cuando el personal que conforma el CONADI efectie las gestiones
determinadas en los documentos que emita la Direccién Administrativa con el llenado de los
formularios correspondientes para efectuar los cargos o descargos que correspondan.

El Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa, a través del Técnico encargado, es
el responsable de la centralizacion de la informacién de las Tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos y las de Bienes Fungibles y de proporcionar la informacién que requiera la autoridad
superior del CONADI, la Contraloria General de Cuentas, la Unidad de Auditorfa Interna o el ente
rector, en cumplimiento a la ley.

Las Direcciones, Jefaturas, Departamentos y Unidades, deberan informar con caracter obligatorio
mediante los siguientes formularios de Inventarios:

Formulario nimero 1) Registro de Cargo y Descargo de Bienes Muebles en Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos y/o Devolucion en el Departamento de Inventarios y
Formulario niimero 2) Registro de Cargo de Bienes Muebles en Tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos con Formulario de Solicitud y entrega de bienes de Activos Fijos asignados por el
Departamento de Almacén (bienes nuevos), segun corresponda autorizados por funcionario
competente, al Técnico del Departamento de Inventarios sobre los cambios, cargos o descargos de
bienes asignados en las tarjetas de responsabilidad, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles
después de realizados los movimientos, si no se cumple con este plazo sera enviada una nota de
incumplimiento.

El Departamento de Inventario de la Direccién Administrativa podra modificar los registros en las
Tarjetas de Responsabilidad, solo con los formularios de inventario descritos en el parrafo
anterior, debidamente firmados y sellados por el jefe inmediato del solicitante. No se aceptaran
formularios incompletos y/o datos incorrectos.

Las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos son personales y podran ser operadas en
formato electrénico o forma manual pero clara y precisa cuando por caso fortuito exista limitante
para su impresion, en ambos casos la firma debe ser manuscrita y contendréan la informacion
siguiente:

Namero de tarjeta.

Nombre de la Entidad

Nombre del responsable.

Renglon Presupuestario

Numero de Identificaciéon Tributaria (NIT).
Codigo Unico de Identificacion (CUI).

Cargo que desempena.

Fecha de Registro de la tarjeta o actualizacion.

GO O oA e D B e
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9. Cantidad

10. Cédigo Inventario SICOIN

11. Descripcion del bien.

12. Serie del bien, segin corresponda.

13. Cargo (valor del bien).

14. Descargo (valor del bien).

15. Saldo Acumulado.

16. Firma del responsable que recibe el o los bienes
17. Observaciones.

18. Nombre y firma de quien oper6 la tarjeta de responsabilidad.
19. Firma del responsable que asigna el o los bienes

¢) Formularios de Control Interno Autorizado:
c.1 Vale Conocimiento “Préstamo de Equipo Temporal” Este control sera utilizado como
un formulario que el usuario debe llenar cuando un equipo electrénico o mobiliario de
oficina y que por necesidades institucionales es dado en préstamo temporalmente desde
la tarjeta del responsable a otro empleado del CONADI, que tenga una duracién no mayor
de 15 dias.

¢.2 Conocimiento Control de Activos Fijos de Inventario. Este control sera utilizado como
un formulario que el usuario debe llenar cuando el equipo prestado este bajo
responsabilidad directa o en custodia temporal de una Direccion, jefatura o
Departamento, ya sea para cubrir interinato, vacaciones, suspensiones, nombramiento
temporal o cualquier necesidad institucional y que el uso de los bienes sea mayor a 15
dias y hasta un maximo de 2 meses, toda vez transcurridos el tiempo que estipula el
conocimiento, automaticamente se abrira tarjeta de responsabilidad a la persona que
tenga en uso el equipo que registra el conocimiento.

Articulo 7. Cédigo de inventario. Para fines de control de identificacion, a partir de la vigencia del
presente Reglamento, se asignaré a los bienes muebles el nimero de bien del Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-, emitido en el Médulo de Inventarios, nimero que serd definitivo e intransferible,
siendo el Técnico del Departamento de Inventario de la Direccién Administrativa el tnico facultado
para expedir el nimero de inventario del bien.

Todos los bienes muebles ya codificados mantendran su cédigo de identificacién anterior, hasta su
obsolescencia y baja del inventario general del CONADI. Para los bienes muebles que ingresen al
Departamento de Almacén, el Técnico de Inventario se presentard a etiquetar los bienes en
coordinacion con el Técnico de Almacén conforme el expediente de ingreso correspondiente.

Articulo 8. Ingreso al Inventario (alzas). El Departamento de Inventarios cada fin de mes debe de
notificar al Director(a) Administrativo(a), el alza de los bienes, esto con motivo de que sean
asegurados o incluidos en la péliza de seguros. Los ingresos de bienes muebles al inventario pueden
registrarse inicamente por los casos siguientes:
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8.1 Adgquisiciones

Para el caso de registro de bienes inventariables adquiridos por medio de las modalidades de
compras establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado, el Departamento de Inventario,
requerira lo siguiente:

a) Original de la forma 1-H “"Constancia de ingreso al almacén y a inventario”.

b) Fotocopia del formulario de requerimiento de compra.

c) Fotocopia de la factura, la cual debe detallar los bienes adquiridos.

d) Fotocopia de orden de compra de Sistema de Gestion -SIGES-.

e) Fotocopia de la constancia de ingreso al Kardex del Departamento de Almacén.

f) Fotocopia del certificado de garantia de fabrica.

g) Fotocopia del Comprobante Unico de Registro -CUR- de compromiso.

h) Fotocopia de dictamen y/o opinién técnica.

i) Cotizacion del proveedor que fue autorizada

j) Al realizar los registros de alza y posterior al llenado de la columna de Renglon y cuenta
contable de la forma 1-H, del departamento de Almacén, se debe adjuntar la constancia del
bien al expediente.

8.2. Traslado de Bienes de otras Instituciones al Consejo Nacional para la Atencion de las
Personas con Discapacidad ~-CONADI- (Incorporacién de Bienes).

Para los registros de bienes inventariables de las dependencias de gobierno central, autonomas o
descentralizadas, que trasladen en forma definitiva al CONADI; se requeriran los documentos
siguientes debidamente certificados:

a) Fotocopia del punto de acta de Junta Directiva de aceptacién del bien.

b) Fotocopia de nombramiento o designacion del personal que integra la comision de
recepcion de los bienes por parte del CONADI

c) Certificacion de acta de entrega de bienes firmada y sellada por los integrantes de la
comision de la Institucion que realiza el traslado.

d) Resolucion de autorizacién de traslado de legalizacion de bienes o vehiculos, emitida por
la Direccién de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.
Constancia de baja de inventarios del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- de la
institucion que traslada el bien.

e) Cualquier inconsistencia en la descripcion del documento y del bien fisico, se determinara
improcedente el traslado

Dichos bienes se deben registrar como Incorporacién de Bienes en el Médulo de Inventarios del
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- por el Departamento de Inventario de la Direccién
Administrativa.

Articulo 9. Emision y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad. La emision y actualizacion
de las Tarjetas de Responsabilidad seran realizadas en los casos siguientes:

a) Toma de posesion del cargo. La autoridad Administrativa que corresponda debera informar del
punto resolutivo de Junta Directiva al Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa,

1a. Avenida 4-18, Zona 1. Ciudad de Guatemala, Guatemala, C.A. www.conadi.gob.gt
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cuando se nombre a un nuevo empleado, para la emisién de la Tarjeta de Responsabilidad
correspondiente, accion que debera realizarse durante los primeros cinco (5) dias habiles
posteriores a la toma de posesion en el cargo.

b) Entrega de Cargo. Por destitucion, traslado, renuncia, u otra razén similar, la Direccion de

Recursos Humanos debe dar el aviso correspondiente de inmediato al Técnico de Inventario de la
Direccién Administrativa, para realizar el inventario fisico de la existencia de los bienes y a la vez
asignar la responsabilidad temporal de los mismos; quedando en total resguardo a cargo del Jefe
Inmediato, quién firmara de entera satisfaccion lo recibido. Dicho proceso se hara constar por
medio del Formulario de Inventario denominado “Conocimiento control de activos fijos de
inventarios”, hasta el momento que se nombre o se asigne a otra persona en el puesto vacante.

Nombramientos temporales. Para los casos donde se deba cubrir una vacante, por los siguientes
motivos: interinato, vacaciones, suspensiones, nombramiento temporal o cualquier
necesidad institucional por tiempo definido, el jefe inmediato o la persona nombrada
temporalmente, informaran al Departamento de Inventario para que el técnico de inventario realice
en el control interno “Conocimiento control de activos fijos de inventarios” la asignacion de los
bienes detallados en la tarjeta de responsabilidad del puesto vacante, en el que haran constar la
recepcién y/o entrega de los bienes, firmando de conformidad dicho conocimiento.

d) Préstamo de Mobiliario y Equipo. Para los casos donde el equipo o mobiliario, por necesidades

institucionales es dado en préstamo temporalmente desde la tarjeta del responsable a otro
empleado del CONADI, y; este que tenga una duracién no mayor a 15 dias, el jefe inmediato o la
persona nombrada temporalmente, informaran al Departamento de Inventario para que el técnico
de inventario realice en el control interno Vale Conocimiento “Préstamo de Equipo Temporal”
la asignacion de los bienes detallados en la tarjeta de responsabilidad del puesto vacante, en el que
haréan constar la recepcién y/o entrega de los bienes, firmando de conformidad dicho conocimiento.

e) Contratacién de servicios técnicos o profesionales. Podran ser dotados de equipo las personas

que presten servicios técnicos o profesionales en el CONADI, para la realizacion de sus actividades,
en periodo que no exceda un ejercicio fiscal. Para tal fin, la Direccién de Recursos Humanos debera
informar al Departamento de Inventario de la Direccién Administrativa, la contratacién de dicho
personal, para que los bienes muebles asignados para el desarrollo de las funciones
correspondientes, sean cargados obligatoriamente a la tarjeta de responsabilidad del Jefe
Inmediato.

Movimiento en los Bienes que genere el cambio de Responsable. Las autoridades
administrativas, Directores y Jefes de Departamentos o Unidades, informaran al Técnico del
Departamento de Inventarios de la Direccién Administrativa, cuando se sustituya o reemplace
algtn bien por:

1. Recepcion de bien nuevo.

2. Sustitucion por garantia.

3. Bien entregado por el Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa

4. De los movimientos de bienes que se realicen con motivo de las acciones descritas en las
literales anteriormente citadas, debe actualizarse la Tarjeta de Responsabilidad.
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PBX: (+502) 2501.6800 conadi@conadi.gob.gt

Pagina 8 de 15



e\ P2 la 4 e,
’(-‘n ”t‘,&"’r)

ey

&
oS
o

El Técnico de Inventario, remitird a cada empleado o responsable mediante via electrénica o fotocopia
fisica de la Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos, al momento de emitirla y/o actualizarla.

El empleado responsable de los bienes, dard los avisos respectivos al Departamento de Inventario para
la actualizacién de los registros correspondientes y asi mismo firmara de conformidad con los
movimientos de alzas o bajas que pudieran ocasionarse.

Articulo 10. Registro contable. Para los casos contemplados en el articulo 8, con excepcion del
numeral 8.1 Adquisiciones, el Técnico de Inventario remitird la documentacion y/o expediente
correspondiente en cada caso, al Departamento de Compras para que se realicen las gestiones
pertinentes a dicha area y quienes posteriormente lo trasladan a la Direccién Financiera para lo que
corresponda.

CAPITULO 11
BAJA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

Articulo 11. Bajas de inventario. Es la rebaja fisica, contable y de registros que realiza a los activos
fijos cuando estos se encuentren en mal estado, obsoletos o haya vencido su vida util. Dicho registro
debe ser autorizado por la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria General de Cuentas a solicitud
de las autoridades del CONADI.

Articulo 12. Procedimiento para baja de inventario por faltante, pérdida o extravio. Para estos
casos, el responsable del bien debera informar a su jefe inmediato, quienes comunicaran a la Direccion
Administrativa y al Técnico de Inventario, lo sucedido para faccionar el acta y deducir las
responsabilidades correspondientes, con fundamento en el Acuerdo Gubernativo 217-94 de fecha 11
de mayo de 1,994, Reglamento De Inventarios De Los Bienes Muebles De La Administracion Publica,
Articulo 7. Haciendo constar, con intervencion del servidor que tenga cargados el bien o bienes, lo
siguiente: 1) Lo relativo al caso; 2) el requerimiento de pago o reposicién del bien, segun corresponda.

En esta Gltima situacion el bien restituido debera ser de idénticas caracteristicas y calidad del original,
del cual se debera emitir un dictamen técnico para verificar el cumplimiento de lo anterior.

Cuando el faltante sea determinado por el Técnico de Inventario, éste debera informar por escrito al
jefe inmediato del responsable del bien o bienes faltantes, con copia a la Direccion Administrativa,
para el seguimiento de la entrega del bien o bienes, restitucién o cobro del valor correspondiente.

Por reintegro del valor monetario de un activo fijo, el responsable debera realizarlo seguin el valor
registrado en el libro de inventarios, dentro del plazo de treinta (30) dias habiles contados a partir de
la nota de cobro emitida por el Departamento de Inventarios de la Direccion Administrativa. Una vez
recibido el reintegro, se notificar4 a la Direccién Financiera para lo que corresponda.

Para el caso de extravio de bienes tecnologicos en los cuales se almacene informacion del CONADI,
debera seguirse el procedimiento anteriormente indicado, adicionalmente se debera presentar la
denuncia ante el Ministerio Publico o a la Policia Nacional Civil debiendo agregar al expediente copia
de la denuncia presentada.
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Articulo 13. Procedimiento para baja de inventario por robo o hurto. Para estos casos, el
responsable del bien debera informar el robo o hurto a su Jefe Inmediato, quién suscribira acta y copia
certificada de la misma, en que se haga constar lo sucedido y presentarla al momento de la denuncia
ante el Ministerio Puiblico o a la Policia Nacional Civil, segtin procedimiento indicado en el Articulo 10
del Decreto 217-94 del Reglamento de Inventarios de los Bienes Muebles de la Administracion Publica.
El procedimiento para la restitucién del bien se hara conforme a lo establecido en el inciso a) y b) del
Articulo 19 de este reglamento.

Articulo 14. Procedimiento para baja de inventario en caso de destruccién por negligencia. En
los casos de destrucciéon por negligencia, el responsable debera informar al jefe inmediato, quien
solicitara la opinion del Técnico de Informatica o del Técnico de Servicios Generales segiin sea el caso,
esta accion es independiente a la gestion que determinara la responsabilidad administrativa del
empleado. Posteriormente, el jefe Inmediato con visto bueno de la Direccién correspondiente;
trasladara el expediente a la Direccion Administrativa quien solicitara la conformacién de una
comision integrada por:

1. El Técnico de Inventario.

2. Un Delegado de la Direccién Administrativa.

3. Para los casos especificos de equipo tecnologico, electrénico, de seguridad y vehiculos se
solicitara la delegacion de Informatica y Servicios Generales.

Lo anterior, con el propdsito de suscribir el acta en la cual se hara constar los pormenores del hecho.
El procedimiento para la restitucion del bien se hara conforme a lo establecido en el inciso a) y b) del
Articulo 19 de este reglamento.

Articulo 15. Procedimiento para baja de inventario por destruccién en Caso Fortuito o de
Fuerza Mayor. En los casos de destrucciéon por caso fortuito o fuerza mayor, el responsable debera
informar al jefe inmediato, quien iniciara la conformacion del expediente que corresponda,
posteriormente trasladara el expediente a la Direccién Administrativa con el propoésito de conformar
una comision integrada por:

1. El Técnico de Inventarios.

Un Delegado de la Direccién Administrativa.

3. Para los casos especificos de equipo tecnolégico, electrénico, de seguridad y vehiculos se
solicitara la delegacion que corresponda.

38}

Lo anterior, con el propdésito de suscribir el acta en la cual se hara constar los pormenores del hecho.

g Articulo 16. Procedimiento de baja de bienes muebles por danos ocasionados por incendio o
5 desastre natural. Para determinar el dafio o deterioro de los bienes, la Direccién y/o Jefatura,
elaborard un informe estableciendo los detalles del siniestro y los dafos causados, el cual sera
remitido al Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa, con el visto bueno de la
Subdireccién General, que solicitardn la conformaciéon de una comision a la Direccién General para
determinar la baja de los bienes muebles danados, misma que estara conformada de la siguiente
manera: El Técnico de Inventario, el Técnico de Almacén, el Técnico de Informatica, un representante
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de la Direccién Financiera y/o el Técnico Especializado de Servicios Generales, cuando corresponda,
de acuerdo a la naturaleza de los bienes en calidad de observador.

La comision, establecera el deterioro o mal estado de los bienes mediante dictamen técnico y
posteriormente elaborardn un acta para recomendar a la Direccién General, la destruccion de los
bienes muebles inservibles y su traslado al Departamento de Inventario, para que proceda conforme lo
establecido en el articulo 4 del Acuerdo Gubernativo nimero 217-94, Reglamento de Inventarios de
los Bienes Muebles de la Administracion Publica.

En el caso especifico de los vehiculos, la Direccion Administrativa a través del Departamento de
Servicios Generales debera efectuar las acciones con la entidad aseguradora, conforme corresponda.

Articulo 17. Baja de bienes muebles obsoletos e inservibles. La Direccion Administrativa, a
requerimiento del Técnico de Inventario, solicitara a la Direccién General la conformacién de una
Comisién para efecto de determinar el estado o la vida util de los bienes muebles propiedad del
CONADI; Comisién que estara conformada de la siguiente manera: El Técnico de Inventario, el Técnico
de Almacén, el Técnico de Informatica, un representante de la Direccion Financiera y/o el Técnico
Especializado de Servicios Generales y otros que la autoridad superior estime conveniente.

La Comision que se designe tendra las siguientes funciones:

a) Determinar el estado y la obsolescencia de los bienes muebles listados por el Departamento de
Inventario.

b) Suscripcién de acta en la que conste los pormenores de los bienes que fueron determinados
obsoletos e inservibles.

c¢) Informar a la Direccién General sobre el asunto, para la emision de la resolucion autorizando al
Técnico de Inventario de la Direccién Administrativa de baja a los bienes determinados
obsoletos e inservibles.

d) La Direccién Administrativa, informara de las acciones que se realicen con los bienes
declarados obsoletos e inservibles, a la Contraloria General de Cuentas y a la Direccién de
Bienes del Estado; con la resolucién de esta tltima e informar a la Direccion Financiera, con el
proposito de efectuar las operaciones contables correspondientes.

Articulo 18. Sustitucion de bienes muebles por reclamo de garantia. En los casos de sustitucion de
bienes muebles por reclamo de garantia, la Direccién o Jefatura que posea el bien debera informar al
Técnico de Almacén, quien informar al Departamento de Compras, para el reclamo respectivo.

Cuando se haya realizado la sustitucion del bien mueble, el expediente debe trasladarse al Técnico de
Inventario, para la actualizacion del registro en el Libro de Inventario y en el Mddulo de Inventarios
del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental -SICOIN- y remitir el expediente a la Direccion
Financiera para que actualice los registros que correspondan en el inventario del CONADL

El Técnico de Almacén, deberan acompafar un juego de fotocopias certificadas de los siguientes
documentos:
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1. Factura.

2. Formulario 1-H “Constancia de ingreso al almacén y a inventario”, con anotacién al
dorso con las nuevas caracteristicas del bien substituido.

Garantia original.

4. Garantia nueva con el detalle completo de los bienes muebles substituidos.

w

Articulo 19. Pago de Deducible de vehiculos, mobiliario y equipo. Al momento de suscribir el acta
correspondiente, el empleado o funcionario responsable debera pagar el deducible determinado por la
aseguradora, unicamente en las 2 formas siguientes:

a) El responsable deberd realizar en un solo pago el valor del deducible, para lo cual el
Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa, remitira el expediente a la
Direccion Financiera para las acciones correspondientes.

b) Si el responsable solicita reintegrar el valor del deducible en varios pagos siendo estos hasta
un maximo de seis (6), el Departamento de Inventario y la Direccion Administrativa, con visto
bueno de la Subdireccién General, remitira la solicitud a la Direccion General, quien debera
trasladar el expediente ya indicado para la elaboracién de Reconocimiento de Deuda mismo
que debera ser autorizado por Notario contratado para el efecto, segtin la capacidad de pago
del solicitante, haciendo constar la cuenta bancaria para efectuar los depésitos y se realice el
registro contable del saldo deudor misma que proporcionara la Direccién Financiera.

Articulo 20. Determinacién de la responsabilidad y tramite. Si el empleado que tuviere a su
cargo el bien, al momento de la suscripcién del acta no acepta reintegrar el valor monetario del bien,
conforme a su valor o deducible en caso estuviere asegurado, el Técnico de Inventario de la Direccion
Administrativa, con visto bueno de la Subdirecciéon General, informara y trasladara el expediente a la
Direccion General, para llevar a cabo las acciones administrativas del caso, quien a su vez, trasladara el
expediente a la Direccién de Recursos Humanos para determinar las acciones que correspondan.

En caso se determine responsabilidad por parte del empleado, la Direccion General procedera a
efectuar el requerimiento por la via administrativa conforme lo citado en las literales a), y b) del
articulo 19, lo que debera ser debidamente notificado.

De no aceptar la responsabilidad, se ordenara remitir las actuaciones a la Direccion Financiera, para
que extienda una certificacién contable en la que se haga constar el adeudo y luego se remitira el
expediente conformado a la Unidad de Asesorifa Juridica, a efecto de que se lleve a cabo las acciones
correspondientes ante las instancias administrativas o judiciales que correspondan, para que se
inicien las acciones judiciales en contra del empleado responsable.

En todos los casos, la Direcciéon de Recursos Humanos, Direccion Financiera y el Departamento de
Inventario de la Direccién Administrativa, deberan extender la solvencia o finiquito correspondiente
hasta que se haya solventado la situacion legal administrativa del empleado o funcionario responsable.

Articulo 21. Delegacion de facultad. La Direccién General estd facultada para autorizar mediante
resolucién, la baja de los bienes en las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, cuando el
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responsable efectue el pago del deducible correspondiente, valor total o reposicién del bien faltante,
extraviado o dafiado cuando no tenga cobertura de seguro.

Con instruccién de la Direccion General, el Técnico de Inventario de la Direccion Administrativa,
realizara los registros y avisos correspondientes conforme a sus atribuciones, ain cuando los
procedimientos efectuados para la reposicién o pago del bien no haya concluido por parte de la
entidad aseguradora.

Una vez finalizado el procedimiento, la Direcciéon General autorizara mediante resoluciéon
administrativa la baja definitiva de los bienes en los registros de inventarios, instruyendo al Técnico de
Inventario de la Direccion Administrativa, realizar las gestiones ante las instituciones
correspondientes.

El Técnico de Inventario de la Direccién Administrativa, solicitara a la Direccion de Bienes del Estado,
la emision de la resolucién de autorizacion de baja correspondiente para realizar las operaciones en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- y trasladara el expediente a la Direccién Financiera para
realizar las operaciones contables correspondientes.

Articulo 22. Traslado de bienes muebles a Organizaciones Adscritas al CONADI. Las solicitudes
que realicen las Organizaciones adscritas al CONADI a la Junta Directiva para el traslado de bienes
muebles, seran remitidas a la Direccion General para que, por medio de la Subdireccion General, se
gestionen las acciones pertinentes a efecto de determinar la existencia de los bienes muebles
solicitados, debiendo elaborar el contrato por COMODATO emitido por la Unidad de Asesoria Juridica.
Se traslada documentacion completa a la Direccién General, quien solicitard a la Junta Directiva la
emision del punto resolutivo respectivo.

En el caso de los bienes muebles propiedad del -CONADI- que se trasladen a otras dependencias del
Estado, debera integrarse una Comision presidida por el Técnico de Inventario, con la participacién de
la persona que tenga bajo su resguardo el bien y la persona o institucion que la requiere. De las
acciones realizadas se debe contar con la documentacion de respaldo correspondiente.

Articulo 23. Bodega de bienes en resguardo. El Técnico de Inventario de la Direccién
Administrativa, mantendra en resguardo, todos aquellos bienes inventariables que sean devueltos por
el personal y Organizaciones adscritas al CONADI que tengan bajo su responsabilidad, los que podran
ser reasignados a otras Organizaciones que los soliciten, siempre y cuando estén en buen estado de
funcionamiento.

El responsable del Departamento de Inventario, realizara los registros correspondientes de todos los
bienes que ingresen y egresen, este registro se plasmara en los libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas, debiendo para el efecto clasificarlos de la siguiente forma: bienes en resguardo y
bienes obsoletos, para lo cual se habilitara un espacio especifico donde se resguarden todos los bienes
obsoletos o inservibles, mientras se dispone de su destino.

Cuando al Departamento de Compras, se presenten requerimientos de mobiliario y equipo, deberan
consultar anticipadamente al Departamento de Inventario si se tiene en existencia y en buenas
condiciones bienes similares a los requeridos para ser utilizados, previo a iniciar el trdmite de
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adquisicién, caso contrario se colocard en el formulario de requerimiento de compra el sello
correspondiente donde indique que no hay existencia, para posteriormente realizar el proceso para la
compra del bien.

CAPITULO IV
OBLIGACIONES, RESPONSABLIDADES Y DISPOSICIONES GENERALES DEL USO,
CUSTODIA Y RESGUARDO DE BIENES MUEBLES

Articulo 24. Inventario fisico anual. El Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa,
sera el responsable de practicar anualmente al 31 de diciembre de cada afio, el inventario fisico de
bienes muebles, para el efecto, se contara con el apoyo de cada una de las Direcciones y departamentos
que conforman el CONADIL

El Técnico de Inventario con visto bueno de la Direccién Administrativa, remitira el informe con el
resultado del inventario general, en los primeros quince dias del mes de enero de cada afio, a la
Direccién Financiera, a efecto de que, ambas dependencias concilien sus respectivos saldos, con los
resultados del inventario fisico. Asimismo, se trasladara copia de dicho informe a la Subdireccion
General para conocimiento.

Articulo 25. Informes Anuales. El Técnico de Inventario de la Direccién Administrativa, sera el
responsable de realizar la conciliacion del inventario fisico anual que constituye el patrimonio del
Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad -CONADI-,

El Departamento de Inventario de la Direccion Administrativa, sera el responsable de remitir al
Ministerio de Finanzas Publicas el informe segin los formatos que proporcione el referido Ministerio.

Articulo 26. Resguardo y uso adecuado de los bienes. Los directores y jefes de los Departamentos
del CONADI, son responsables de velar porque existan controles efectivos que garanticen el resguardo
y uso adecuado de los bienes que sean asignados al personal de su dependencia para el cumplimiento
de sus funciones y atribuciones, debiendo asegurarse que las disposiciones contenidas en este
reglamento se cumplan.

Articulo 27. Responsabilidad. Los empleados, funcionarios y el personal contratado por servicios
técnicos o profesionales, cuyas firmas aparezcan en las tarjetas de responsabilidad, responderan por el
uso apropiado y proteccion fisica de los bienes que les sean asignados.

Es responsabilidad de los directores y/o jefes, verificar de los cargos en Tarjetas de Responsabilidad al
personal de nuevo ingreso y/o contrataciones por servicios técnicos o profesionales, asi como de los
descargos en dichas tarjetas por entrega de cargo y/o recision de contrato.

Articulo 28. Avisos. El Técnico de Inventario de la Direcciobn Administrativa, debera enviar a la
Direccion Financiera del Consejo Nacional para la Atencion de las Personas con Discapacidad -
CONADI-, en un méaximo de cinco (5) dias habiles de haber registrado la baja en el inventario, el
expediente que debera contener, segun sea el caso, entre otros, la resolucién emitida por la Direccién
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General, posteriormente se realizard el descargo en la tarjeta de responsabilidad hasta que el
responsable restituya el bien, efectte el pago del deducible, reintegre el valor del mismo o resulte sin
responsabilidad en la investigacién que se realice.

Articulo 29. Solvencias. Previo al pago de las prestaciones laborales e indemnizacién que solicite el
personal del CONADI, por razén de destitucion, traslado, renuncia u otra razon similar, la Direccion de
Recursos Humanos debera requerir la solvencia que emite la Direccién Financiera por medio del
Departamento de Contabilidad, sobre saldos deudores que estuvieren registrados; a efecto de
garantizar que se cumpla oportunamente con el descuento que proceda en caso existan deudas
pendientes de pago derivadas de esta regulacion y la solvencia correspondiente al Departamento de
Inventario, donde conste que los bienes a su cargo fueron entregados debidamente a ese
Departamento y que no presenta cargos por faltante de bienes.

Articulo 30. Incumplimiento. Los funcionarios y/o empleados que incumplan con las obligaciones
contenidas en el presente reglamento, seran sancionados de conformidad a lo establecido en el
Reglamento Organico Interno del CONADI y otras disposiciones legales que regulen esta materia; en
consecuencia de lo anterior, el Técnico de Inventario, informara a la Direccion Administrativa con
conocimiento a la Subdireccion General, a efecto de que se realicen las acciones administrativas
correspondientes.

Articulo 31. Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos por lo regulado en el
Acuerdo Gubernativo 217-94, o la Contraloria General de Cuentas.

Articulo 32. Vigencia. El presente reglamento empieza a regir a partir del dia 20 de marzo de 2024,

mediante punto QUINTO. del Acta Extraordinaria de Consejo de Delegados No. 04-2024
correspondiente al 12 de marzo de 2024.
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Licdg. Clarivel Castidl entos Maira Virginia Rivas Carias

Presidenta de Junta Directiva Vocal con Funciones de Secretaria de Junta Directiva
Consejo Nacional para la Atencién de las Consejo Nacional para la Atencién de las
Personas con Discapacidad -CONADI- Personas con Discapacidad -CONADI-
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